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Dobér odpowiednich form wystapien jest jedng z waznych decyzji podejmo-
wanych przez organizatoréw juz na wezesnym etapie planowania konferen-
cji. Zalezy od niego miedzy innymi program i przebieg poszczegélnych sesji.
On z kolei jest uzalezniony od wielu uwarunkowar - bazy lokalowej, posiada-
nych zasobdw finansowych, ale takze od zwyczajéw panujacych w okreslonym
$rodowisku naukowym. Wiedza na temat zaplanowanych form wystapien jest
niezbedna aktywnym uczestnikom do odpowiedniego przygotowania swego
udzialu w wydarzeniu. Osoba odpowiedzialng za dobdr form wystapien jest
najczedciej przewodniczaey komitetu naukowego.

Pytania badawcze
e Co to jest wystgpienie konferencyjne i wedlug jakich kryteriéw mozna je
charakteryzowag?
 Jakie sq najczesciej stosowane formy wystgpien na konferencjach?
o Czym jest format wystapienia i jakie formaty sq wykorzystywane podczas
imprez naukowych?

43



GRZEGORZ CZAPNIK
Wiekszo$¢ konferencji naukowych jest realizowana zgodnie ze schematem, w ktérym
podczas kolejnych sesji wyznaczeni uczestnicy wygtaszaja przygotowane wezesniej, dluzsze
lub krétsze wystgpienia. Majq one najezesciej forme referatu ilustrowanego prezentaciq
multimedialng. Referat naukowy to tradycyjny rodzaj wystgpienia, uksztattowany kilkuwie-
kowaq tradycja tysiecy spotkan akademickich gremidw.

Podczas imprez naukowych mozna sie spotkad réwniez z innymi formami wystapier;
wéréd nich mozna wymienié te, ktére sq juz dobrze ugruntowane w historii, jak np. dyskusja
panelowa’ czy plakat?, jak tez formy nowe, dopiero wprowadzane i testowane na niektd-
rych konferencjach.

W wigkszosci wypadkéw wystgpienia sq przez uczestnikdw przygotowywane weze-
éniej, z zachowaniem pewnych regut i ograniczer, wynikajacych z przyjetej formy przeka-
zu. Organizatorzy konferenciji juz na etapie wstepnego projektowania tematyki i progra-
mu konferenciji powinni okresli¢, jakie formy wystapied bedq planowane, i przypisad je do
poszczegdlnych sesji. Niepisang zasadq jest laczenie w ramach kazdej z sesji wystapien
jednolitych pod wzgledem formy®.

Osobqg odpowiedzialng za wybdr preferowanych typéw wystapien jest przewodni-
czacy komitetu naukowego, ktéry w porozumieniu z kierownikiem konferenciji i sekretarzem
generalnym uzupetnia szkic planu wydarzen konferencyjnych (por. podrozdziat 3.1.2).
Okreslenie formy wystapien jest jednq z kluczowych informagji przesytanych uczestnikom
planujacym aktywny udziat w wydarzeniv naukowym, gdyz decyduje o postaci przygoto-
wywanego materiatu. Z kolei informacje uzyskane podczas rejestracii uczestnikéw, zgta-
szajacych swoje uczestnictwo, w tym w szczegdlnosci tytuly oraz streszezenia (abstrakty)
wystapien pozwalaja komitetowi naukowemu na podjecie ostatecznej decyzji dotyczace;
akceptacji, propozycji zmiany badz odrzucenia proponowanej przez uczestnika formy
wystgpienia.

Poniewaz znajomos¢ specyfiki i zastosowania poszezegdlnych form wystapien nalezy
zaliczy¢ do koniecznych kompetencji organizatoréw konferencji, w rozdziale scharaktery-
zowano terminologie zwigzang z wystgpieniami konferencyjnymi, oméwiono ich typologie
oraz formy. Oméwiono réwniez wybrane, zestandaryzowane formalnie rodzaje przekazu,

okreglane jako ,formaty wystapien”.

! Formalnie okreslenia ,panel dyskusyjny” i ,dyskusja panelowa” sa synonimami (por. Bariko, 2010), jednak w ar-
tykule mianem ,dyskusja panelowa” okreslono forme wystapienia (komunikacji), podczas gdy termin ,panel
dyskusyjny” jest uzywany jako nazwa sesji obejmujacej takq dyskusje. Szczegdlowy opis te] formy przedstawiono
w podrozdziale 2.2.5.

2 Plakat, nazywany réwniez posterem - jedna z prezentacyjnych form wystapier, wykorzystywana najczesciej
podczas tzw. sesji posterowych. Szczegdlowy opis zawarto w podrozdziale 2.2.6.

K Przyk}adowo: sesje Wyk’fqdowe/ sesje posterowe, sesje dyskusji sto\ikowych itp.
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2. FORMY WYSTAPIEN KONFERENCYINYCH

2.1. Wystapienia i kryteria ich klasyfikacji

Wystgpienie konferencyjne to przygotowany wedtug okreglonych regut przekaz infor-
maciji, kierowany do uczestnikéw konferenciji. Podczas konferencii naukowej mamy najcze-
$ciej do czynienia z komunikacja navkowa, rozumiang jako przekaz, ktérego nadawcami
sq uczeni. Wystgpienia moga mie¢ réwniez charakter komunikacji biznesowej lub profe-
sjonalnej, kierowanej do srodowiska uczonych (np. w wystapieniach sponsoréw). Reguly
okreslajgce ksztalt wystapied moga dotyczydé wielu réznych cech formalnych, wéréd ktérych

mozna wymienic:

2.1.1. Liczba nadawcéw i odbiorcéw

Nie wszystkie wystgpienia konferencyjne polegaja na przekazie informaciji skiero-
wanym od pojedynczego prelegenta do wszystkich uczestnikéw obrad. Liczba nadawcdw
i odbiorcéw jest waznym czynnikiem réznicujacym poszczegdlne typy wystapien.

1) Liczba nadawcdéw

e jeden nadawca - pomimo ze dzialalno$¢ navkowo-badaweza jest czesto
aktywnosciq zbiorowa, informacje o niej sq podezas poszezegdlnych wy-
stapien przekazywane najezesciej przez pojedynczego nadawce; jednooso-
bowy przekaz tresci jest najbardziej charakterystyczny dla wszystkich form
wyktadowych, w tym wykladéw i referatéw konferencyjnych, ale takze dla
wiekszosci wystapien prezentacyjnych, np. prezentacji posteréw;

e kilku nadawcéw - zdarza sie réwniez, ze na konferencji pojedyncze wy-
stgpienie jest prezentowane przez zespdt wspdtpracownikéw; taka forma
wystgpienia moze by¢ technicznie realizowana w dwéch postaciach:

- nadawcy podczas catego wystgpienia petniq jedng okreglong funkeje

(np. jeden z nich wyglasza referat, podczas gdy drugi jedynie obstuguje
prezentacje multimedialng), lub
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- nadawcy pelnia swe role zamiennie w czasie wystgpienia (kolejni
wspdlpracownicy wyglaszajq fragmenty referatu, wymieniajq sie réw-
niez przy obstudze prezentaciji).

Dla organizatoréw konferencji wystapienie wieloosobowe jest dodatkowym
wyzwaniem, ze wzgledu na konieczno$é zapewnienia odpowiedniego wyposa-
zenia technicznego (np. mikrofonéw) dla kilku oséb oraz odpowiednie zagospo-
darowanie miejsca dla zespolu, tak by kolejni referenci nie tloczyli sie beztadnie
przy méwnicy i zamieniali sie swymi rolami w sposdb, ktéry w mozliwie najmniej-
szym stopniu bedzie odwracat uwage odbiorcéw od merytorycznej zawartosci
przekazu.

Z wystapieniem kilku nadawcéw mamy réwniez do czynienia podezas dyskusji
panelowych, oméwionych szerzej w podrozdziale 2.2.5.

2) Liczba odbiorcéw — uwzglednigjac to kryterium, wystapienia konferencyjne moz-
na podzielié na:

e kierowane do wszystkich uczestnikéw konferencji, wygtaszane najczesciej
podczas sesji plenarnych; wéréd nich znajdq sie przede wszystkim wystgpie-
nia najwazniejszych czlonkéw komitetu organizacyjnego konferencji (powita-
nie i otwarcie konferencji, podziekowania, zamkniecie obrad itp.), wyktady
i referaty gosci specjalnych, dyskusje panelowe, ale takze wystapienia in-
nych uczestnikéw, wybrane ze wzgledu na prestiz lub autorytet prelegentéow
lub tematyke dotyczacq ogélnych zagadnien; stosowane sq w tym wypadku
przede wszystkim formy podajace, gtéwnie wyklady i referaty, oraz formy
uwzgledniajace moderowana dyskusje z odbiorcami;

e kierowane do sprecyzowanej grupy uczestnikéw (np. uczestnikéw po-
szczegdlnych sekeji tematycznych, uczestnikéw warsztatéw) - rézniq sie
od wystapied z wczeénie] wymienione] grupy przede wszystkim wiekszqg
specjalizacja tematyczng; oprécz form wystapien charakterystycznych
dla sesji plenarnych moga byé tez dla tych grup stosowane formy interak-
tywne i pozwalajagce na swobodniejszg wymiane informacji, np. warsz-
taty i pokazy; organizacja niektérych takich form wiaze sie z ograni-
czeniem liczby uczestnikdw, co powinno byé uwzglednione w formularzu
rejestracyjnym.

Do tej kategorii mozna réwniez zaliczy¢ wystgpienia kierowane do niewielkich
grup odbiorcéw. Z tego rodzaju przekazem mamy do czynienia podczas prezentaciji
posterdw, sesji ,stolikowych”, obrad typu Speed Geeking. Organizacja tych ,malych
form konferencyjnych” umozliwia zwiekszonq i swobodng interakcje miedzy nadaw-
cami a odbiorcami, ale wiaze sie czesto z koniecznosciq zapewnienia specjalnych
warunkéw przestrzennych, lokalowych i technicznych.
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Na ilustracji 2.1 przedstawiono wybrane formy wystapien konferencyjnych skla-
syfikowane wedtug liczby nadawcdéw i odbiorcéw.

LICZBA NADAWCOW X o
Jak moina podzielié

wystapienia konferencyjne

JEDEN KiLky wedlug liczby nadawcéw
i odbiorcéw?
- « powitanie uczestnikéw « dyskusja panelowa
g « otwarcie konferenciji « referaty naukowe (wielu
a « wyktady i referaty gosci nadawcéw) podczas sesji
§ specjalnych plenarnych
5 « referaty naukowe (1 nadawca) '
z £ podczas sesji plenarnych \ /
8 s . podzigkowanie i zamkniecie
g konferencji
g
g E « referaty naukowe (1 nadawca) « referaty naukowe (wielu
,‘ﬂ 5 podczas sesji tematycznych nadawcéw) podczas sesji
g N * prezentacje posteréw tematycznych
g, * warsztaty * warsztaty prowadzone przez
H * wystgpienia podczas sesji zespc’ﬁ nadawcéw
s stolikowych”
g « prezentacje typu Speed Geeking
b

llustracja 2.1. Kategorie wystgpied konferencyjnych wedlug liczby nadawcéw i odbiorcéw

Zrédlo: opracowanie whasne. Opracowanie graficzne Przemystaw Krysiriski.
2.1.2. Czas wystqgpienia

Jednq z najwazniejszych wiasciwosci wystgpienia jest czas przeznaczony na jego
prezentacje. Jest to cecha istotna zaréwno dla uczestnikéw, jak i organizatoréw konferencii.
Dla nadawcéw wyznacza on ramy, w ktérych trzeba zamkngé komunikowang odbiorcom
tres¢, komitetowi organizacyjnemu pozwala natomiast zaprojektowad zaréwno liczbe wy-

stapien, jok tez catkowity czas pojedynczych ses;ji.

1) standardowy czas wystapienia

Na wigkszosci konferencii czas prezentaciji standardowego referatu navkowego
to 15 lub 20 minut. Taki wymiar czasowy pojedynczych wystapier pozwala na projek-
towanie sesji referatowych obejmujacych 5-6 wystgpier oraz 20-minutowq dyskusje,
ktore lacznie trwajq okoto 2 godzin.

2) ponadstandardowy czas wystapienia

Dluzsze wystgpienia — 30-minutowe lub nawet godzinne - sq na ogdt re-
zerwowane dla gosci specjalnych. Zagwarantowanie ponadstandardowego czasu
referatu lub wykladu jest jednq z form wyréznienia VIP-éw, jednak projektujac takie

wystagpienia, organizatorzy nie powinni ich trwania wydtuzaé nadmiernie, m.in. ze
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wzgledu na mozliwo$¢ obnizania sie poziomu koncentracji odbiorcéw wraz z upty-
wem czasu. Dlugi czas wystgpienia charakteryzuje réwniez dyskusje panelowe i ob-
rady stolikowe (trwajace najczescie] 1-2 godzin) oraz warsztaty, ktére moga trwad
nawet kilka godzin.

3) wystgpienia blyskawiczne

Obecnie na wielu konferencjach naukowych organizuje sie sesje krétkich wysta-
pier, czesto o dokladnie okreslonym wymiarze czasowym. Ich celem z reguly nie jest
pelne przedstawienie omawianego zagadnienia, lecz krétka prezentacja pomystéw,
idei czy projektéw. Skrécenie czasu wystapier (nawet do 5 minut, jak w wypadku
formatéw Lighting Talks, Ignite Talks®) pozwala organizatorom zwiekszyé liczbe wy-
stapied w obrebie sesji, wydluzyé czas przeznaczony na dyskusje lub skrécié catkowity
wymiar czasowy sekcji. taczenie krétkich sesji wystapier ,blyskawicznych” z sesjami
standardowymi umozliwia organizatorom elastyczne zarzadzanie czasem podczas
projektowania programu sekeji naukowych, przerw kawowych i lunchu/obiadu oraz
programu towarzyszgcego.

Czas trwania wybranych form wystapierd zaprezentowano na ilustracji 2.2.

Lighting Talks
Speed Geeking
Pecha Kucha
Prezentacja posteru
Referat naukowy
Referat / wykfad gosci specjalnych
Dyskusja panelowa
Dyskusja stolikowa
Warsztat

‘5.15-30..

KROTKI STANDARDOWY DtUGI

llustracja 2.2. Czas trwania wybranych form wystapien (w min)

Zrédlo: opracowanie whasne. Opracowanie graficzne Przemystaw Krysiriski.

“ Formy te sq réwniez okreslane mianem minireferatéw i ,referatéw blyskawicznych”. Szerzej zostaly oméwione

w podrozdziatach 2.2.7 1 2.3.3.
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2.1.3. Poziom interakeji nadawcéw i odbiorcéw

Poszczegdlne formy wystapien konferencyjnych charakteryzujq sie zréznicowa-
nym poziomem interakeji zachodzacych miedzy nadawcami komunikatéw a odbiorcami.
Uwzgledniajac to kryterium, mozemy wyrdzni¢:

Owystqpienia o niskiej interakcji - do tej grupy nalezy zaliczyé wiekszo$é oficjalnych wystapien
organizatoréw konferencji (powitanie uczestnikéw, otwarcie konferenciji, podsumowanie

i zamkniecie konferencji, komunikaty organizacyjne) oraz wyktady, dyskusje panelowe

i referaty, ktérym nie towarzyszy dyskusja z odbiorcami (chodby w formie odroczone;j);

wystapienia o odroczonej interakeji — nalezq tu przede wszystkim referaty zgrupowane w ses-
jach, ktérym towarzyszy dyskusja podejmowana po wygtoszeniu wystapien; jest to rozwigzanie
czesto spotykane na konferencjcch,’ aby dyskusjq by’(q owocna, organizatorzy nie powinni
planowad zbyt wielu referatéw w ramach jednej sesji; konieczne jest réwniez zapewnienie
proporcjonalnego do liczby wystapier czasu na pytania odbiorcéw i wymiane opinii;

wystapienia z wysokim poziomem interakeji — do tej grupy mozna zaliczyé niektére ,krétkie”

Qformy, kierowane do niewielkich grup odbiorcéw, jak prezentacje posteréw i sesje stolikowe
oraz wystgpienia wymagajace aktywnego udziatu wszystkich uczestnikéw, w tym przede
wszystkim warsztaty.

2.1.4. Kanal przekazu

W zaleznoéci od wykorzystywanego kanatu przekazu wystapienia konferencyjne moz-
na podzielié na:

o audialne - sa to wyklady i referaty, ktérym nie towarzyszy zadna forma wizuali-
zacji czy prezentacji graficznej; wystgpienia tego typu sq coraz rzadziej spo-
tykane na konferencjach naukowych; nalezy jednak zauwazy¢, ze w przypadku
niektdrych form, w tym w szczegdlnosci dyskusji panelowych, dodanie przekazu
wizualnego do werbalnie prowadzone] dyskusji moze utrudniaé stuchaczom jej

éledzenie;

e audiowizualne - wystgpienia, w ktérych komunikatowi werbalnemu towarzyszy
dowolna forma wizualnego komentarza przekazywanej treéci; ta postaé prze-
kazu jest obecnie standardem dla wigkszogei form wystgpied - poczynajac od
referatéw naukowych wspieranych prezentacjami multimedialnymi, poprzez sesje
posterowe, oparte na przedstawieniu plakatu i/lub infografik, az po formy wy-
korzystujace filmy i media strumieniowe.

llustracje towarzyszyly wystapieniom publicznym juz za czaséw cotygodniowych spo-
tkan Royal Society w XVII wieku. Uczeni - czlonkowie Towarzystwa czesto wlasnorecznie
malowali lub rytowali obrazy ilustrujace zjawiska, projekty urzadzen czy nowe odkrycia
naukowe:
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Od zalozenia Towarzystwa Krélewskiego w 1660 r. obrazy i przedmioty byly waznqg
czedciaq nauki. Pierwsi czlonkowie tworzyli obrazy, aby przekazaé nowe odkrycia
swoim kolegom na calym $wiecie, a takze brytyjskiej opinii publicznej®.

W XVIII wieku do ilustracji publicznych wykladéw zastosowano ,magiczna latarnie”,
czyli wynaleziony 100 lat wezeénie] aparat, bedacy prekursorem pézniejszych rzutnikéw®.
Rozwdj fotografii oraz techniki zaowocowat szerokim upowszechnieniem slajdéw jako me-
dium przenoszacym obrazy uzupetniajace wystapienia’. Réznego typu urzadzenia projek-
cyjne (rzutniki slajdéw, episkopy, diaskopy, epidiaskopy) zostaly zastapione w 2. polowie
XX wieku przez coraz doskonalsze projektory multimedialne, ktére obecnie nalezq do pod-
stawowego sprzetu wykorzystywanego na konferencjach (por. podrozdziat 6.4).

2.1.5. Stopien standaryzacji wystapienia

Wystgpienia konferencyjne mogag w mniejszym lub wiekszym stopniu podlegad stan-
daryzagcji, w ramach ktérej komitet organizacyjny moze narzucaé¢ pewne ograniczenia do-
tyczqce ich cech formalnych.

e niski poziom standaryzagcji — podstawowe ograniczenia dotyczq czasu referatu
badz prezentagji, ktéry powinien byé z géry okreslony dla wszystkich wystapien.
Wystgpienia o niskim poziomie formalnej standaryzacji charakteryzuje swobodny
przebieg w ramach wyznaczonego czasu; ograniczenie czasu moze by¢ jedynym
wymaganiem w wypadku wystapier gosci specjalnych, ktérym na ogdt nie na-
rzuca sie innych obostrzen — przekaz moze mied¢ posta¢ werbalnego wyktady,
referatu wspieranego prezentacja multimedialng, moze réwniez odbiega¢ od

,standardowych form wystgpied”;

e $redni poziom standaryzacji — wyréznienie tego poziomu wydaje sie konieczne ze
wzgledu na istnienie ograniczer formalnych powiazanych - silg tradycji i praktyki
- z konkretnymi formami wystgpien; nawet jezeli organizatorzy nie okreslg do-

o Wybrqne {ormy graficzne, tworzone przez cztonkéw Roya| Society, mozna by}o podziwioc’ na wystawie
,Science made visible: drawings, prints, objects", zorganizowanej przez Towarzystwo, ktéra by’rq dost@pna
w stacjonarne] formie od lipca do grudnia 2018 roku (Science made visible..., 2018). Niektére zdigitalizowane
obiekty sa obecnie udostepnione w serwisie Google Arts & Culture (Science made visible..., on: Google Arts
§ Culture, b.d.).

¢ Angielskojezyczna Wikipedia jako przyktady navkowego i edukacyjnego wykorzystania magicznych latar-
ni przywo}uje m.in. Wyk}udy szkockiego uczonego Henry’ego Moyesa, ktére Wyg’foszcﬂ w Ameryce w latach
1785-1786, popu\omonuukowe wystgpienia Stéphame Félicité z botaniki, prowadzone pod koniec XVIII wieku,
oraz Wyk*ody astronomiczne Mosesa Holdena, prowadzone w latach 1814-1815.

7 Alan T. Kohl odnotowuje, ze pierwsze uzycie rzutnika s\ajdéw miato miejsce juzw 1873 roku, podczas Wyk}udéw

Bruno Meyera na Politechnice w Karlsruhe (Koh\/ 2012, s. 5)A Por. tez (Kuhk, 2013; Kortez, 2016)
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kiadnie szczegdtéw formalnych wystgpienia, prelegenci i uczestnicy spodziewaja
sie spetnienia okreslonych wzorcéw; przyktadowo - typowy referat naukowy nie
powinien stawaé sie wykladem, a dyskusja panelowa nie powinna przeradzaé
sie w nieuporzadkowana, swobodng rozmowe; utrzymanie odpowiedniej formy
wystapier jest jednym z podstawowych zadar moderatoréw sesj;

e wysoki poziom standaryzagji - z dodatkowymi ograniczeniami formalnymi mamy
do czynienia w wypadku organizaciji sesji posterowych - czesto spotykana prak-
tykq jest okreslenie wymaganego formatu plakatu; organizatorzy moga narzuci¢
réwniez szereg szczegdtowych zalecen formalnych, okreslonych z reguty tqcznie
w tzw. formacie (konferencji, sesji lub wystapienia); przykladem sq sesje organi-
zowane wedlug standardu Ignite lub Pecha Kucha, w ktdrych okreglony jest nie
tylko doktadny czas wystgpienia, ale réwniez czas wyswietlania poszezegdlnych
slajdéw prezentacji multimedialnej, ich liczba i zawarto$¢ (zdecydowana domi-
nacja obrazu i form graficznych nad tekstem lub przeciwnie - brak elementéw
graficznych, jak w ,metodzie” Takahashi®); standaryzacji moze podlegad takze
organizacja ruchu odbiorcéw i nadawcéw podezas tzw. sesji stolikowych, szcze-
gdlnie w formacie Speed Geeking.

Na ilustraciji 2.3 przedstawiono wybrane rodzaje wystapied wedtug stopnia standa-
ryzacji ich formy.
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llustracja 2.3. Poziom standaryzacji wybranych form wystapien

Zrédlo: opracowanie whasne. Opracowanie graficzne Przemystaw Krysiriski.

¢ Metoda Takahashi to technika wykorzystujaca niezwykle proste slajdy do prezentacji. Nazwa pochodzi od
jego wynalazey, Masayoshi Takahashi. W przeciwieristwie do typowej prezentacii nie sq uzywane zadne zdjecia
ani wykresy. Na kazdym slajdzie znajduje sie tylko kilka stéw - czesto tylko jedno lub dwa krétkie stowa z bardzo
duzymi znakami. Aby to zrekompensowad, prezenter uzywa znacznie wiecej slajdéw niz w tradycyjnej prezentacii,

przy czym kazdy slajd jest wyswietlany przez znacznie krétszy czas (Takahashi method, 2020).
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2.2. Przeglad form wystgpien konferencyjnych

W rozdziale przedstawiono najczesciej spotykane formy wystapier konferencyjnych
oraz scharakteryzowano je na podstawie kryteriéw, przedstawionych w podrozdziale 2.1.

2.2.1. Wyklad (wyklad proszony w sesji plenarnej lub sesji tematycznej)

Zgodnie z definicja zamieszczong w Stowniku jezyka polskiego ,wyktad to diuzsza,
zaplanowana wypowiedz stuzaca przekazaniv stuchaczom wiedzy na jakis temat” (Wyktad
1. W: Stownik...). Jest to przede wszystkim metoda nauczania stosowana w szkolnictwie
$rednim i wyzszym, oparta na ustnym przekazywaniu odpowiednio uporzadkowanych wia-
domosci (Wyktad. W: Encyklopedia PWN).

Wyklad jest najstarsza, obok pokazu, formag wystapier konferencyjnych. Podczas
spotkan The Royal Society prelegenci przygotowywali pokazy eksperymentéw i narzedzi
badawczych, dyskutowali oraz niekiedy wygtaszali dtuzsze wystgpienia®. Obecnie na kon-
ferencjach naukowych forma wyktadu konferencyjnego jest z reguty wykorzystywana wy-
lacznie w przemdéwieniach zaproszonych gosci specjalnych'® (ang. keynote adresses).

Wyktad konferencyjny to najezesciej dluzsze wystapienie, trwajace od 30 minut do
nawet 1,5 godziny, podczas ktérego prelegent przedstawia w sposéb kompleksowy wybra-
ne zagadnienie. Planujac podczas organizacii konferencji wystapienia gosei specjalnych
w formie wyktadu, nie nalezy tego czasu nadmiernie wydtuzad - zbyt dhugie przemowy
moga byé nuzace dla odbiorcéw. Wystapienia tego rodzaju, czasem w postaci tzw. wy-
kladu inauguracyjnego, sa z reguly planowane na poczatek sesji plenarnej, otwierajace;j
konferencje (wéwczas ich adresatem sq wszyscy uczestnicy), niekiedy réwniez otwierajq
poszczegdlne sesje tematyczne (wéwczas grono ich odbiorcéw jest ograniczone do uczest-

nikéw sesji, za$ ich tematyka - do przedmiotu sesji).

Wyktady sq formq tylko w niewielkim stopniu zestandaryzowang - na ogét prelegen-
towi nie narzuca sie innych ograniczed poza czasem wystapienia i — ewentualnie - sugestiq
tematu, ktéra powinna byé spdjna z gtéwna problematyka konferencii lub ses;ji.

Na wspdiczesnych konferencjach prelegenci podczas wykladu réwniez korzystajq
z mozliwosci wsparcia przekazywanych tresci obrazem - najczesciej w formie prezentagiji
multimedialnej.

¢ Christopher Wren zanotowal w Wydomym drukiem w 1682 roku zbiorze WyHudo’w Nehemiaha Grew: ,Na spo-
tkaniu Rady Towarzystwa Kro’\ewskiego 22 \utego 1681/2 Dr Grew przeczyto} kilka wyk}ado'w o anatomii roélin,
z kto’rych niektére zostct}y juz Wydrukowcme wczesniej, a niektére nie by}y drukowane; wraz z kilkoma innymi
Wyk*odami o ich barwach, zopqchach/ smakach i solach, a takze o rozpuszczaniu soli w wodzie; oraz mieszani-
nach; Wszystk\'e ku zadowoleniu wspomnianego Towarzystwa; d\otego po|econo/ [Wszystkie} wydrukowqc’ razem
w jednym tomie” (Book of the Week..., 2018; thum. wlasne).

' Wystgpienie takie okresla sie terminem ,wyktad proszony”.
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Jezeli prelegent zaproszony do przedstawienia wykladu jest nie tylko specjalista,
ale réwniez znakomitym méweq, forma ta moze by¢ dobrym wprowadzeniem do obrad
konferencyjnych.

2.2.2. Pokaz naukowy

Na spotkaniach Royal Society, a takze na wielu konferencjach w przesztosci pokazy
naukowe, podczas ktérych prezentowano ,na zywo” aparature navkowq, przeprowadzano
eksperymenty, a czasem tez operacje i sekcje zwiok, byly podstawq dyskusji oraz narze-
dziem popularyzacji nauki.

Obecnie ta forma wystgpien jest stosowana jedynie na konferencjach w niektdrych
dziedzinach wiedzy, np. podeczas konferencji medycznych w dalszym ciggu bywaja organi-
zowane pokazy procedur medycznych, ktére nie sq jednak wykonywane w trakcie imprezy
naukowej, lecz wezeéniej nagrywane i jedynie odtwarzane (wraz z odpowiednim komenta-
rzem) przed audytorium uczestnikdw.

Elementy tej formy mozemy odnalez¢ réwniez w wystapieniach sponsoréw, ktérzy pre-
zentujg w praktyce nowe narzedzia, aplikacje oraz ich zastosowania. Okazjq do praktycz-
nego zapoznania uczestnikéw konferencji z nowymi rozwiazaniami i procedurami sq réwniez
warsztaty (por. podrozdzial 2.2.9).

2.2.3. Referat navkowy

Referat naukowy to podstawowa forma wystapien na wszystkich konferencjach. Na-
zwa pochodzi od tac. referre, co oznacza ,przedstawiad, referowad” (Referat. W: Wiki-
pedia) i dobrze charakteryzuje jej specyfike. Zadaniem autora referatu powinno by¢ bo-
wiem syntetyczne, naukowe przedstawienie i podsumowanie pewnego zagadnienia, bez
przedstawiania wszystkich szczegdtowych danych i wynikéw badar - co moze mieé miejsce
np. podczas wykladu. Mirostaw Krajewski, opisujac metodologie tworzenia prac nauko-
wych, podkregla, ze referat ,przedstawia zatozenia i wyniki badan empirycznych, badan
eksperymentalnych wraz z ptyngeymi z nich wnioskami. Powinien on byé stosunkowo krétki,
by czytelnik (uczestnik seminarium) mégt szybko przyswoi¢ sobie przedstawiane w nim ar-
gumenty” (2020, s. 54). Prawidlowo skonstruowany referat powinien mied logiczng strukture
(wstep, rozwiniecie i zakoriczenie)' i zachowywad styl naukowy. Krajewski sugeruje réwniez,
ze referat naukowy powinien pobudza¢ odbiorcéw do dyskusji (2020, s. 54).

Nadawcq referatu navkowego jest najezescie] pojedynczy uczestnik czynny, rzadziej
organizowane sq wieloosobowe wystapienia tego rodzaju. Odbiorcami moga byé zaréw-
no wszyscy uczestnicy konferencji podczas sesji plenarnych, jak tez grupa uczestniczaca
w obradach sesyjnych.

" Poszczegdlne czedci referatu naukowego powinny odpowiadad etapom procesu skutecznego komunikowa-
nia, przebiegajqcego Wed}ug schematu: ,,powiedz, co masz zamiar przedstowic’, nastepnie to przedstow, ana

koniec powiedz, co przedstuwﬂes”ﬁ
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Standardowy referat naukowy trwa z reguly 15-20 minut. Na wspdiczesnych konfe-
rencjach zauwazalna jest tendencja do ograniczania czasu wystapienia - coraz czesciej
limitem jest 15 minut, organizowane sq takze sesje minireferatéw, podczas ktérych kazdy
prelegent ma tylko 5 minut na prezentacje wystapienia (zob. podrozdziat 2.2.7).

Referaty sq najczesciej faczone w sesje referatowe, podczas ktdrych wygtaszanych
jest kilka wystgpien (4-8 ,standardowych” referatéw, w zaleznosei od ustalonego czasu
sesji), po czym nastepuje dyskusja z odbiorcami. Referaty naukowe sa zatem wystgpieniami
o odroczonej interakeji z odbiorcami. Zadaniem organizatoréw jest zapewnienie proporcjo-
nalnego do liczby wystapien czasu na dyskusje oraz moderowanie jej przebiegu.

Wystapienia podczas sesji referatowych sa w wigkszoéci wspierane prezentacja
multimedialng, wyswietlana ,w tle” wypowiedzi referenta. Choé mozliwe jest ,wgranie”
prezentacji do pamieci komputera wspétpracujacego z rzutnikiem multimedialnym bez-
posrednio przed rozpoczeciem obrad lub nawet przed sesjq, podczas ktérej wystepuja
referenci, zalecane jest przesytanie prezentacji co najmniej tydzied przed rozpoczeciem
obrad. Ten margines czasowy pozwoli organizatorom na sprawdzenie poprawnosci dzia-
lania ,pokazéw slajdéw”. Jezeli organizatorzy zdecydujq sie na takie rozwigzanie, powinni
w kalendarzu konferencji uwzgledni¢ ostateczny termin przestania prezentagii.

Ograniczenia formalne dla nadawey w wypadku referatéw navkowych dotyczg
przede wszystkim czasu wystgpienia oraz koniecznoéci dostosowania formy wypowiedzi
i prezentacii do specyfiki tej formy komunikatu. Cho¢ - szczegdlnie dla referatéw sekeyjnych
- w pewnym zakresie narzucone sq wymagania dotyczace tematyki wystgpienia, w prak-
tyce jego przedmiot okre¢la autor-nadawca, a jego akceptacja oraz przydzielenie refe-
ratu do odpowiedniej sekcji (najezescie] na podstawie przesylanego wezesdniej abstraktu

wystapienia) pozostaje zadaniem komitetu naukowego konferencji. Referat naukowy jest
w zwiazku z tym forma o ¢rednim poziomie standaryzagcji.

2.2.4. Sympozjum tematyczne

Sympozjum tematyczne nie jest okresleniem formy pojedynczego wystapienia, lecz
forma organizagji sesji konferencyjnej, podeczas ktérej przedstawianych jest kilka referatéw
naukowych dotyczaeych $cisle okreslonych, powigzanych ze sobq zagadnier. Tematyke
takiego sympozjum z reguly ustalajg organizatorzy konferencji, a kwalifikowane referaty sq
czesto tzw. wystapieniami zamawianymi. Sympozja tematyczne obowiazkowo musza byé
zakoriczone dyskusja, ktéra jest czesto diuzsza niz w przypadku standardowych sesji refera-
towych. Formalnie wiec sympozja tematyczne bazujg na oméwionych wezeséniej referatach,

lecz ograniczony i sprecyzowany jest ich zakres tresciowy.

2.2.5. Dyskusja panelowa

Wymiana opinii i konfrontacja sadéw to jeden z podstawowych celéw konferencii
nauvkowych. Dialog miedzy uczestnikami podczas imprez navkowych jest prowadzony przy

wielu okazjach, m.in. podczas dyskusji po sesjach referatowych i ,w kuluarach”, jednak
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moze mieé réwniez postaé zaplanowane], publicznej wymiany opinii podczas specjalnej
sekeji. Ta forma komunikacji jest okreglana jako ,dyskusja panelowa”'?. Jak zdefiniowano
w Stowniku reformy, jest to ,dyskusja, ktérej cecha charakterystycznq jest istnienie dwdéch
gremiéw: dyskutujacego (eksperci — panel) i stuchajacego (audytorium - uczacy sie)” (Dys-
kusja. W: Stownik reformy). Dyskusja jest z reguly podzielona na dwie fazy: ,w pierwszej
fazie dyskusji, obserwowanej przez audytorium, wypowiadajq sie eksperci, wprowadzajac
w temat, nastepnie odbywa sie dyskusja miedzy cztonkami panelu. W drugiej fazie dyskusji
glos moze zabiera¢ kazda osoba wehodzaca w sktad audytorium” (Dyskusja. W: Stownik
reformy).

Panel dyskusyjny jest publiczna dyskusja moderowana. Jej przygotowanie stawia
przed organizatorami liczne wyzwania, ktére trzeba koniecznie wziqé pod uwage:

1) Dobdr odpowiedniej sali. Jak wskazuje Sara Blaszczak, pomieszezenie, w ktérym
jest realizowany panel dyskusyjny, nie moze by¢ ani zbyt male, ani zbyt duze'®
- najlepiej jezeli bedzie dopasowane do liczby stuchaczy bioracych w nim udziat
(2019). Dodatkowo sala, w ktérej jest prowadzony panel, musi umozliwiaé takie
rozsadzenie panelistéw, by kazdy z nich byt w réwnym stopniv widoczny i styszal-
ny przez cate audytorium. Optymalne jest wykorzystanie do tego celu sceny lub
podwyzszonej platformy (ilustracja 2.4).

I|Ustr0cjo 2.4. Sala przygotowana do pqne\u dyskusyjnego
Zrédlo: Shabab, 2015.

'2 Dyskusja panelowa jest réwniez jedna z metod dydaktycznych.
'S Przy wyborze zbyt duzego pomieszczenia znaczgca czeéé sali moze pozostad pusta, co obniza prestiz wy-

darzenia (Blaszezak, 2019).
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Wybdr i zaproszenie panelistéw. W dyskusji panelowe] powinni braé udziat eksperci.
Podobnie jak w przypadku wykladéw proszonych organizatorzy powinni wybrad i za-
prosi¢ odpowiednich uczestnikéw dyskusji™. Roben J. Maaske podkresla, ze najlepiej,
gdy panelisci maja rézne punkty widzenia na temat wybrany jako przedmiot dyskusji
(1938, s. 45). Zwraca réwniez uwage, ze dobry panelista powinien dodatkowo:

dzieli¢ sie opiniami i pomystami bezposrednio zwiazanymi z tematem;

zadawaé pytania innym uczestnikom panelu i odpowiadaé na pytania skie-
rowane do niego;

pomagaé w kontrolowaniu, czy dyskusja ogranicza sie do tematu i prezento-
wane sq rézne punkty widzenia;

przyja¢ odpowiedzialnos¢ jako jeden z cztonkéw panelu za rzucanie ,pitka
konwersacji” w te i z powrotem miedzy panelistami, aby unikna¢ klopotliwych
przerw w dyskusji [martwej ciszy] (Maaske, 1938, s. 45; tum. wlasne).

Liczba zaproszonych ekspertéw nie powinna by¢ zbyt duza. Biorgc pod uwa-

ge, ze w pierwszej fazie dyskusji kazdy z panelistéw wypowiada sie przez kilka minut

(okoto 5), po czym nastepuje dyskusja miedzy nimi, ktéra zajmuje tyle czasy, ile facznie

trwaly wypowiedzi, mozna szacunkowo obliczy¢, ze czas przeznaczony na te czeéé to

(N"5)"2 minut, gdzie N oznacza liczbe ekspertéw. Zatem przy 5 uczestnikach panelu

pierwsza faza bedzie trwata okoto 50 minut. Do tego powinnismy dodaé czas prze-

znaczony na przywitanie ekspertéw i wprowadzenie w temat dyskusji, ktére jest zada-

niem moderatora. Przy tych samych zalozeniach pierwsza faza dyskusji 8 ekspertéw

z uwzglednieniem wprowadzenia bedzie trwala okolo 1,5 godziny.

3)

Wybér moderatora dyskusji. Jak wskazuje Maaske, do zadad moderatora dyskusji
nalezy:

przedstawienie panelistéw, ogloszenie i wyjasnienie tematu wybranego do
dyskusji i generalnie ,przygotowanie sceny” do rozpoczecia niczym nieskre-
powanej wymiany pogladdéw;

dziatanie jako ,gospodarz’, integrowanie i kierowanie dyskusja wéréd pa-
nelistéw tak, aby dyskusja ograniczala sie do tematu i by mozna byto z niej
wydobyé jak najwiece] wnioskdw;

otwarcie dyskusji dla audytorium we wiadciwym czasie;

zakoriczenie dyskusji poprzez podsumowanie punkt po punkeie wnioskéw wynikaja-
cych z wkladu zaréwno panelu, jak i audytorium (Maaske, 1938, s. 45, thum. wiasne).

" Paneliéci majq tym samym status ,gosci specj(ﬂnych”.
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Aby sprostaé tym wymaganiom, osoba prowadzaca panel dyskusyjny réwniez po-
winna by¢ ekspertem w obszarze, ktérego dotyczy dyskusja, a najlepiej takze sprawnym
organizatorem oraz cieszyd sie autorytetem w érodowisku uczestnikéw konferenciji. Dobrym
rozwiazaniem jest obsadzenie w tej roli kierownika komitetu organizacyjnego lub przewod-

niczacego komitetu naukowego.

Dyskusja panelowa to forma wystgpienia, w ktérej kilku nadawcéw komunikuje sie
najczesciej ze wszystkimi uczestnikami konferenciji. Interakeja miedzy nadawecami a od-
biorcami jest elementem tej komunikacji, nastepuje jednak w drugiej fazie wystapienia.
Komunikacja odbywa sie przede wszystkim w sferze werbalne]. Niezalecane jest stosowanie
technik audiowizualnych - najczesciej podezas panelu wyswietla sie na ekranie w sposdb
statyczny temat dyskusji, nazwiska panelistéw oraz logotypy organizatora i sponsoréw kon-
ferenciji, tresci te jednak nie powinny odwracad uwagi od samej dyskusji. Ze wzgledu na
szeroko przyjeta i szczegdlowq metodologie jej prowadzenia dyskusje panelowa mozna
uznaé za forme o dogé wysokim stopniu standaryzacji.

2.2.6. Prezentacja posteru/plakatu

Prezentacja posteréw (od ang. poster — plakat) to popularna forma krétkich wy-
stapien, pozwalajaca odbiorcom na nawigzanie bezposredniego dialogu z nadawca-
mi. Polega na prezentagii i dyskusji przy udostepnionych wszystkim uczestnikom plakatach
navkowych. Wystapienia te odbywajq sie podczas specjalnej sesji posterowej. Plakaty,
przygotowane wczesnie] przez ich autoréw, powinny byé wywieszone w wyodrebnione;j
przestrzeni poza salg obrad plenarnych czy sesji tematycznych — w westybulu, korytarzu,
oddzielnym pomieszczeniu. Ich prezenterzy stoja przy nich i - jezeli spotkaja sie z zaintere-
sowaniem uczestnikdw, przedstawiajq zilustrowane na posterze zagadnienia i rozmawiaja

na ich temat (ilustracja 2.5).

I|Ustrc1cj<1 2.5. Sesja posterowa podczas 1171, W0|nego Zgromcdzenia Amerykarﬁskiego
Towarzystwa Mikrob\'o|ogicznego w Nowym Orleanie, 2019 r.

Zrédio: Rose, 2015.
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Poster naukowy jest zwykle wykonany w formacie zblizonym do Al (okoto
90 x 60 cm). Organizatorzy konferencji niekiedy ustalaja z géry zalecany rozmiar plaka-
tu, natomiast nie okreslaja szczegdtowo jego zawartoéci czy formy wykonania. Plakaty
sq czesto bogato ilustrowane, maja nawiazujace tematycznie tlo, a uklad tresci jest bar-
dzo zmienny. Kompozycja posteru jest zupetnie inna niz kompozycja tekstu pisanego czy
wygtaszanego, gdyz jego zadaniem nie jest szczegdtowa prezentacja danego zagad-
nienia i zwiagzanych z nim badan, a raczej krétkie obwieszezenie uzyskanych rezultatéw
oraz utatwienie dyskusji z najbardziej zainteresowanymi specjalistami (Plakat naukowy.
W: Wikipedia).

Sesje posterowe trwaja zwykle od 1 do 2 godzin, przy tym na duzych, wielodniowych
konferencjach i kongresach moze ich by¢ kilka w kazdym dniu obrad’®. Organizacja sesji
posterowych umozliwia nieskrepowanq dyskusje bezposrednio zainteresowanych tematem
uczestnikéw i fatwe nawiazywanie osobistych kontaktéw, réwnoczesnie jednak ogranicza

wymiane opinii w szerszym gronie (Sesja plakatowa. W: Wikipedia).
2.2.7. Minireferat (doniesienie, pigciominutéwka, Lighting Talks)

Minireferat to forma wystgpienia podobna do referatu naukowego, jednak przed-
stawiana w krétszym czasie - najezesciej od 5 do 10 minut. Inny jest réwniez z reguly cel
takiego wystapienia - najczesciej jest nim zaprezentowanie sygnalnej informacii dotyczacej
nowych projektéw badaweczych, idei, pomystéw, propozyciji wspétpracy, rozwigzas, ktére
dopiero wymagaja pogtebionych badad i analiz w przysziosci, jednak juz teraz warto nimi

zainteresowadé érodowisko specjalistéw.

Formy tego rodzaju sq obecne na konferencjach juz od wielu lat, funkcjonujq jednak
pod réznymi nazwami: komunikat, doniesienie, pieciominutéwka.

Na konferencjach miedzynarodowych minireferaty sq okre¢lane terminem Lighting
Talks (btyskawiczna prezentacja). Sesje tych krétkich referatéw pojawity sie pod koniec
lat 90. XX wieku na konferencjach informatycznych ,w celu umozliwienia indywidualnym
prelegentom podzielenie sie swoimi pomystami i koncepcjami z osobami, ktére majq do-
$wiadezenie w danej dziedzinie” (Lighting Talk, 2021, tum. wiasne). Poniewaz obejmowaly
wiele krétkich, zréznicowanych tematycznie wystapien, okreslono je terminem ,Data Blitz”,
co oznacza ,nawat danych”.

Pojedyncza sesja minireferatéw trwa zwykle od 30 do 60 minut, obejmuje oko-
lo 10 takich wystapier odbywajacych sie jedno po drugim i — podobnie jak w wypadku
referatéw navkowych - koriczy sie dyskusjq, podczas ktérej stuchacze mogq zadawad py-
tania prelegentom.

"> Przykladem moze by¢ pieciodniowa konferencja American Association for Cancer Research (AACR), w czasie

ktdrej jest prezentowanych podezas kilku sesji plakatowych ponad 5000 posteréw (Electronic Posters, 2018).
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2.2.8. Obrady stolikowe

Tak jak w przypadku sympozjum tematycznego, obrady stolikowe to nie tyle forma

pojedynczego wystgpienia, ile wariant organizacji sesji, podczas ktérej niewielkie grupy

uczestnikéw dyskutuja przy ,stolikach tematycznych”. Uczestnicy, ktérzy chea wzia¢ vdzial

w dyskusji na okreglony temat, musza podczas rejestracji na konferencje zapisad sie do

konkretnego ,stolika”, przy tym liczba miejsc jest zawsze ograniczona do kilku-kilkunastu

o0séb. Obrady tego rodzaju trwaja z reguly okoto 2 godzin i moga by¢ organizowane w réz-

norodnych wariantach:

1) ze wzgledu na organizacje miejsca obrad mozemy wyréznié:

dyskusje przeprowadzane przy oddzielnych stotach rozstawionych w jedne;j,
duzej sali konferencyjnej; zaleta tego wariantu jest mozliwo$é réwnoczesne;
realizacji dyskusji nawet dla kilkunastu tematéw réwnoczesnie, o ile tylko po-
zwoli na to wielko$¢ pomieszezenia; organizatorzy musza jednak zadba¢
o zapewnienie odpowiedniej odlegtosci miedzy poszczegdinymi grupami, tak
by sobie wzajemnie nie przeszkadzaly, a uczestnicy obrad nie moga rozma-
wia¢ zbyt glogno;

dyskusje prowadzone przy stolach rozmieszezonych w réznych pomieszcze-
niach — w tym wariancie uczestnicy moga rozmawiaé swobodnie, jednak
liczba stolikéw (i zarazem tematdw dyskusji) jest uzalezniona od liczby po-
mieszczen, ktérymi dysponuja organizatorzy;

2)  ze wzgledu na mozliwosci zmiany ,stolika”:

obrady bez mozliwosci zmiany stolika/tematu podczas sesji;

obrady umozliwiajgce jedna, dwie zmiany grupy dyskusyjnej; w tym wa-
riancie zmiana jest mozliwa najczesciej w z géry ustalonym momencie sesji
(np. w polowie);

obrady typu Speed Geeking. (Wariant ten jest szerzej opisany
w podrozdziale 2.3.3);

3) ze wzgledu na moderacje dyskus;ji:

dyskusje niemoderowane (dyskusje swobodne); w przypadku tego wariantu
zaletq dla uzytkownikéw moze byé wieksza swoboda wypowiedzi i swobod-
niejsza atmosfera rozmowy, przypominajaca rozmowy kuluarowe, jednak
brak ukierunkowania i moderacii dyskusji moze skutkowad niskq efektywno-
$ciq dialogu i brakiem konstruktywnych wnioskéw i decyzji;
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e dyskusje moderowane, w ktérych wyznaczona osoba petni funkcje modera-
tora; jej zadania sq analogiczne jak moderatora panelu dyskusyjnego - dba
przede wszystkim o to, by uczestnicy ,trzymali sie tematu” oraz zeby kazdy
mogt wzigé udziat w dyskusji, a sama dyskusja przebiegata w sposéb sci-
$le dotyczaey zagadnienia i kulturalny; do zadan moderatora moze naleze¢
réwniez przedstawienie uczestnikéw, wprowadzenie w temat, zainicjowanie
dyskusji, a takze jej podsumowanie na koniec obrad.

Uwzgledniajac przedstawionag w podrozdziale 2.1 klasyfikacje wystapier, mozna
podsumowag, ze obrady stolikowe sq forma, w ktérej kilku-kilkunastu uczestnikéw odgrywa
réwnoczesénie role nadawcéw i odbiorcdw, pozostajac diugi czas we wzajemnej interake;i.
Specyfika obrad najczesciej uniemozliwia wykorzystanie érodkéw technicznych i multime-
didw, kanatem komunikacji pozostaje wylacznie rozmowa. Obrady stolikowe najczesciej
majq wyraznie zdefiniowane reguly i przebieg, ktére powinny by¢ zakomunikowane poten-

cjalnym uczestnikom obrad na etapie rejestracji na konferencje. Niektére warianty tej formy
wystapien cechujq sie wysokim stopniem standaryzaciji.

2.2.9. Warsztaty

Wszystkie omawiane dotychczas formy wystgpier umozliwiaty przede wszystkim po-
zyskanie lub wymiane informagji. Jedyna formq oferujaca uczestnikom mozliwo$¢ zapozna-
nia sie z nowymi rozwigzaniami i narzedziami w praktyce sq warsztaty.

Warsztaty ,to zajecia szkoleniowe prowadzone w grupie, polegajace na wykorzy-
staniv wszystkich zasobéw grupy w celu ksztalcenia umiejetnosci praktycznych” (Majew-
ska-Galeziak (red.), 1998, s. 46). Malgorzata Cisowska wskazuje, ze w metodzie warszta-
towej zachodzi uczenie przez doswiadczenie, przezywanie oraz rozumienie, a aktywno$é
prowadzacego powinna zostaé ograniczona do minimum na rzecz aktywnoéci uczestnikéw
(Cisowska, s. 1).

Warsztaty sa forma wystapienia o wysokim poziomie interakeji, w ktérej jeden pro-
wadzacy (trener)'® komunikuje sie z ograniczonq liczba uczestnikéw, przy tym komunikacja
ma charakter grupowy, a role nadawecy i odbiorcy sq zmienne w czasie.

2.2.9.1. Organizacja sekcji warsztatowych

Warsztaty na konferencjach naukowych organizowane sq dla grup uczestnikéw, kts-
rzy wezeénie] musza zadeklarowad w nich swoj udzial. Czesto sq wydarzeniami ptatnymi
dodatkowo, co powinno mie¢ swoje odzwierciedlenie w informacjach o konferencji oraz
w formularzu zgloszeniowym. W programie konferencji umieszczane sa w oddzielnych sek-
cjach, czasem dzieri przed lub dzien po gléwnych obradach. Dzieki temu uczestnicy, ktérzy
nie biorg w nich udzialu, moga przyjecha¢ na nastepny dzied po ,dniv warsztatowym” lub

wyjecha¢ bezposrednio po zakorczeniv obrad gléwnych.

1 Niekiedy warsztaty prowadzi zespé* treneréw.
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Warsztaty sa formg wymagajaca zapewnienia dluzszego czasu, w zaleznosci od te-
matyki i trenera mogq trwaé od godziny do nawet kilku godzin, wiec z reguly, takze na
duzych konferencjach, organizuje sie ich zaledwie kilka, moga by¢ natomiast podstawowa
forma aktywnosci na konferencjach szkoleniowych.

2.2.9.2. Dobér tematéw i treneréw

Do zadan komitetu navkowego nalezy wybdr tematéw projektowanych warsztatéw
oraz odpowiedni dobér prowadzgeych. Organizatorzy moga w tym celu rozwazy¢ trzy
warianty:

1) Zaproponowaé okreslony temat warsztatéw i zaprosié do ich prowadzenia wy-
branego eksperta - w roli eksperta moze wystapi¢ zaréwno pracownik jednostki
naukowe] organizujgcej konferencie, jak tez ekspert zewnetrzny. W tym drugim
przypadku organizacja warsztatéw moze wigzad sie z koniecznosciq sfinansowa-
nia wynagrodzenia dla trenera.

2)  Zaoferowad prowadzenie warsztatéw uczestnikom konferencji (bez precyzyjne-
go okreslania tematu) i uzalezni¢ organizacje od nadestanych zgloszen, ktére
w wypadku tej formy wystgpienia powinny uwzglednia¢ dodatkowo scenariusz
warsztatéw'.

3) Zaoferowaé przeprowadzenie warsztatéw sponsorom konferencji. Rozwigzanie
to jest czesto wykorzystywane na konferencjach, jako forma ,barterowej” wspét-
pracy ze sponsorami, pozwalajace] im na promocje ich rozwiazan, narzedzi
i ustug. Mozliwo$¢ praktycznego ,prze¢wiczenia” wykorzystania tych rozwigzan

jest réwniez cenna dla uczestnikéw konferendii.

2.2.9.3. Poswiadczenie udziatlu w warsztatach
Ze wzgledu na szkoleniowy charakter zaje¢ warsztatowych warto przygotowaé dla
uczestnikéw warsztatéw oddzielne poswiadezenie udzialu w takich zajeciach, niezaleznie

od zaswiadczenia o udziale w konferencii.
2.2.10. Zestawienie cech formalnych rodzajéw wystapien
W tabeli 2.1 podsumowano whasciwosei form wystgpien, opisanych w podrozdzia-

lach 2.2.1-2.2.9, wykorzystujac 5 kryteriéw opisu, przedstawionych w podrozdziatach
2.1.1-2.1.5.

17 Scenariusz warsztatéw powinien byé opracowany na podstawie zaktadanych przez prowadzacego celéw

i spodziewanych efektéw, opisujacych planowany rodzaj i poziom umiejetnosci osiggnietych przez uczestnikéw.

61



"ausDpM 91uPMOoDIdO (0jPYIZ
“bdnib bznp o bpow Azpdiw lupeisod todsez wAmoloso| wepsd|Bzm pod bimounis moyoyzsiom Aoluysezon
"MQDIO0IGPO | MOOMDPOU |94 PSOUUBIWAM 1IZPOYODZ YOAMOYI|0}S POIGO SOZOPOJ

K

RZEGORZ CZAPN

G

Auponzimoipno
lupais / Aupoipno 1osAm 1Bnyp . Moyiuysezon odnib m}|1y qn| uepal AyoyzsIopn
1josAm Aupoipno 1osAm )04y odnib ojow .y [ emoyijoys Apoiqo
DUOZO0IPO (yoAuzohyowsey ifses sozopod)
1josAm Auponzimoipno ofoypieul o4y moyiuysazon odnib vznp uspal yolojaluIN
(oypoz4) nieysod
pjosAm / lupaus Aujonzimoipno pjosAm Doy odnib ojow |1y / uepal ploojuezeiy
(yoAuzoAyowsy ifses spzopod)
moyiu3sazon odnib vznp
pisiu / puozooipo ‘(yoAurous|d ilses pmojeund
BjosAm Aupoipno pfoyoisiul 1Bnyp sozopod) Aoluysezon Aoshzsm | olsnysAg
(oypoz4) Aujpipno DUOZO0JPO (yoAuzoAyowsy ifses spzopod) osuzoAypwey
upass |/ Auponzimoipno pfoyoisiul upais moyiu3sazon odnib vznp | gn| uspal wnlzodwAg
(yoAuzoAyowsy ifses sozopod)
mojiuysezon odnib oznp
(oypoz4) Aujpipno DUOZO0IPO ‘(yoAurous|d ilses
upais |/ Aujonzimoipno ployoisiul lupais sozopod) Aoluysezon Aoshzsm my|1 gnj uepal | Amodnou joisiey
(yoAuzoAyowsy ifses sozopod)
mojiuysezon odnib oznp
Aujonzimoipno DUOZO0IpPO ‘(yoAurous|d ilses
Bysiu / Aupoipno | ofoyoisiur / pysiu 1Bnip sozopod) Aoluysezon Aoshzsm |y gn| uspa! zoyjod
(yoAuzohyowsey ifses sozopod)
moyiuysezon odnib vznp
Auponzimoipno ‘(yoAuious|d ifses
BisIu / Aupoipno Bysiu 1Bnyp sozopod) Aoluysezon Aoshzsm uepal POPIAM

yohulhousisyuoy ueidiysAm wiof yohuoighm oyAishieppoioyD *| 'z vjagLL

62



2. FORMY WYSTAPIEN KONFERENCYINYCH

2.3. Formaty wystapien konferencyjnych

Organizatorzy konferencji moga zaproponowad uczestnikom sesje przebiegajace
wedtug okreglonego wzorca formalnego, obejmujacego zestaw zestandaryzowanych cech.

”8

Wzorzec éw jest okreslany terminem ,format wystgpienia”’®. W podrozdziale przedstawio-

no wybrane formaty konferencyjne.
2.3.1. TED i TEDtalks

TED (ang. Technology, Entertainment and Design — Technologia, rozrywka i dizajn)
to format i marka konferencji naukowych organizowanych poczatkowo przez amerykas-
ska fundacje Sapling Foundation. Od 1990 roku konferencja jest organizowana co-
rocznie, a od 2006 roku wszystkie wystgpienia konferencyjne sq udostepniane online na
licencji Creative Commons na stronie www.ted.com oraz na kanale TEDtalks w serwisie
YouTube. Celem konferenciji jest przede wszystkim popularyzacja wiedzy i ,idei wartych
propagowania”.

Wystgpienia na konferencjach TED majq forme prelekeii®®, wyglaszanych przez za-
proszonych méwcéw:

prelegenci na konferencji sq wybierani przez nasz zespét kuratorski, ktéry identyfikuje
i bada wazne pomysly i innowacije. Zapraszamy wybitnych naukowedw, pedagogéw,
badaczy, filantropéw, ekologéw, naukowcéw, technologdw, artystéw, aktywistéw
i inne osoby do wziecia udziatu i wygtoszenia krétkich wykladéw - naszego
autorskiego TEDtalks — w swoich dziedzinach badan i wiedzy (About Conferences).

Zgodnie z przyjetym na konferencji standardem kazdy prelegent ma maksymalnie
18 minut na zaprezentowanie wystapienia. Ma ono najczescie] postaé miniwykladu,
wyglaszanego z wyznaczonego miejsca na scenie, co upodabnia prelekcje do te-
atralnego ,show jednego aktora”. Niektérym wystapieniom towarzysza prezentacje
multimedialne, jednak w wielu prelekcjach mamy do czynienia wylacznie z przekazem
werbalnym.

'8 Pojecie ,formatu” jest najczesciej odnoszone do calej sesji, poniewaz z reguly w obrebie pojedynczej sesji
stosuje sie ujednolicone formy wystapien. Jezeli okrelony format jest wymagany dla wszystkich wystapied pre-

zentowanych podczos kon{erencji, mamy do czynienia z okres’\onym formatem kon{erenqﬂ
'” Obecnie organizacjq konferencji zarzadza organizacja TED Conferences LLC. Format konferencji jest réwniez
udostepniany w postaci licencji dla wszystkich organizagji, ktére zaakeeptuja reguly licencjodawcy. Organizujq
one wlasne konferencje, okreslane marka TEDx.

20 Na kon{erencjcch TED obecne sq réwniez inne formy wystgpiend, w tym: wywiqdy, debqty/ warsztaty, zajecia,

interaktywne wystawy (About Conferences).
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Wykorzystanie formatu TED (a w szezegdlnosci marki) dla niezalezne] konferengji,
okreslanej jako TEDx wigze sie z koniecznoseiq uzyskania bezplatnej licenciji, ktéra wymaga
zaakceptowania dwéch podstawowych regut:

e konferencja musi by¢ imprezq non profit;

e prelegencinie otrzymuja wynagrodzen i zgadzajq sie na publikacje wystapien na

koncie TEDx w portalu YouTube na licencji otwartej.
2.3.2. Referaty z predefiniowanym rytmem prezentacji

Oddzielng grupe formatéw stanowiq wystapienia, w ktérych z géry okreglono czas
oraz rytm przekazywanych tresci. Referaty takie sa oparte na prezentacjach multimedial-
nych odtwarzanych w sposéb zautomatyzowany. Opis formatu z reguly narzuca zaréwno
czas wyswietlania pojedynczych slajdéw, jak tez czas trwania calej prezentacii.

2.3.2.1. Pecha Kucha

Pecha kucha oznacza w jez. japorskim czat, pogawedke. Jest to format prezentac;i
i wystapienia zaproponowany w 2003 roku przez dwoje architektéw pracujacych w Japonii,
Astrid Klein i Marka Dythama, jako odpowiedz na problem przedtuzajacych sie wystapien
na konferencjach i kongresach architektonicznych.

Poczatkowo byt wykorzystywany do prezentowania projektéw z dziedzin kreatywnych,
np. sztuki, mody, architektury, jednak z czasem upowszechnit sie réwniez na konferencjach
z innych dziedzin.

Prezentacja Pecha Kucha sklada sie dokladnie z 20 slajdéw, z ktérych kazdy jest
wyswietlany przez 20 sekund. Cale wystgpienie trwa zatem doktadnie ¢ minut i 40 sekund.
Slajdy przetaczane sq automatycznie. Prezentacja zawiera wylacznie obrazy, ktére ilustruja
narracje przedstawiang przez prowadzgcego. Zastosowanie takiej formuty wystgpienia
wymaga od prelegenta znakomitego panowania nad przekazywanym materiatem oraz
kontroli czasu wypowiedzi, w efekcie jednak zwigksza dynamike oraz zywiotowos¢ prze-

kazu, a relatywnie krétki czas trwania prezentacji zapewnia skupienie i uwage odbiorcéw.

Sesje prezentaciji Pecha Kucha organizowane sq podobnie do typowych sesji refe-
ratowych, trwajq jednak krécej, ze wzgledu na skrécony czas pojedynczych wystgpier.
Podobnie jak w wypadku referatéw naukowych, dyskusja z odbiorcami wystapienia odbywa
sie po wystapieniach.

2.3.2.2. Ignite (Ignite Talks)

Ignite to podobny do Pecha Kucha format wystqpien, zapoczatkowany w 2006 roku
w $rodowisku amerykanskich specjalistéw z zakresu nowoczesnych technologii. Wydarzenia re-
alizowane wedlug tego schematu, okre¢lane mianem Ignite Talks, byty organizowane dotychczas
przez ponad 350 zespotdéw organizacyjnych, obejmujacych miasta, uczelnie, placswki rzadowe
i firmy. Ostatnia konferencja odbyta sie w trybie zdalnym, w dniach 21-23 wrze$nia 2021 roku.
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Prezentacje Ignite skladajq sie z 20 automatycznie przelaczanych slajdéw, z ktérych
kazdy jest wyswietlany 15 sekund. Cate wystapienie trwa 5 minut, co upodabnia ten format
do oméwionych wezeséniej ,pieciominutéwek”, narzuca jednak prelegentowi podobny rytm
jak w formacie Pecha Kucha.

W prezentacji multimedialne] Ignite mozna stosowaé zaréwno obrazy (1 grafika na
slajd), jak tez tekst (maksymalnie 7 stéw na slajd).

2.3.3. Speed Geeking

Speed Geeking®' to wariant dyskusji stolikowych o moderowanym przebiegu, ktérych
celem nie jest jednak diuzsza debata nad okreslonym tematem, lecz szybki przeglad réz-
norodnych zagadnien, przedstawianych przez nadawcéw przy kolejnych stanowiskach. Sesje
tego rodzaju sq organizowane w duzym pomieszczeniu, w ktérym rozstawionych jest kilka lub
kilkanascie stolikéw, najezescie] po obwodzie kota. Przy kazdym stanowisku jest prezenter,
ktérego zadaniem jest przekazanie w ciagu kilku minut tresci wystapienia. Przekaz moze przy-
biera¢ przy tym réznorodne formy — od pokazu poprzez mikroreferat, az po krétkie dyskusje na
wybrany temat. Nadawey dzielq sie narzedziami, ¢wiczeniami instruktazowymi, innowacyjnymi
pomystami i/lub strategiami, ktére moga zaangazowad stuchaczy. Uczestnicy sesji sa podzie-
leni na kilkuosobowe grupy, ktére co pewien ustalony czas (najezesciej 5-10 minut) przechodza
do kolejnego ,stolika”. Kazda grupa po kolei odwiedza kazda krétka prezentacije, az wrécq na
poczatek. Wszystkie prezentacje powinny umozliwia¢ uczestnikom interakeje z prezenterami.

Z perspektywy nadawey wystgpienia tego rodzaju sq alternatywa dla prezentaciji
plakatu lub minirefaratu, przy czym Speed Geeking tqczy w sobie zalety obu tych krét-
kich form komunikacji - mozliwo$¢ dotarcia z przekazem do wszystkich uczestnikéw ses;ji,
charakterystyczng dla referatéw, z bezposredniq interakeja umozliwiajacq wymiane opinii,
cechujacq przedstawienie posteru.

Nad przebiegiem calej sesji czuwa moderator, ktérego zadaniem jest przede wszyst-
kim wyjasnienie uczestnikom zasad sesji, a podczas jej trwania sygnalizowanie czasu zakori-
czenia ,spotkania” i koniecznosci przejscia do kolejnego stolika.

Czas trwania sesji Speed Geeking zalezy od liczby stanowisk, z reguty jednak nie
przekracza 1,5 godziny.

Jak juz nadmieniono w podrozdziale poswieconym dyskusjom stolikowym, organizacja
,szybkich spotkan z ekspertami” wymaga zapewnienia odpowiednio duzego pomieszczenia,
w ktérym bedzie mozliwe rozstawienie wszystkich stanowisk. Trzeba réwniez uwzgledni¢ fakt,
ze nawet jezeli stanowisk jest do$¢ duzo, prawdopodobnie w takiej sesji nie beda mogli wzia¢
udzialu wszyscy uczestnicy konferencji (10 stolikéw pozwala zaangazowad 50-60 odbiorcéw),
organizatorzy powinni zatem rozwazyé mozliwoéé wezesniejszego zapisu chetnych.

2! Poniewaz nazwa Speed Geeking nawigzuje do organizacji ,szybkich randek” (ang. Speed Dating), w wolnym

tlumaczeniu mozna jq okresli¢ jcko ,/szybkie spotkcmie z ekspertem’ﬁ
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GRZEGORZ CZAPNIK

Organizatorzy konferencji, planujac jej przebieg, moga zaproponowad uczestnikom
wiele réznych form wystgpier. Ich dobdr zalezy m.in. od tematyki (dziedziny) i charak-
teru imprezy, posiadanych mozliwosci lokalowych, zasobnosci budzetu konferencyjnego,
a przede wszystkim od stawianych sobie celéw. Ze wzgledu na zréznicowanie formalne
wystapien, obejmujace m.in. liczbe nadawcéw i odbiorcéw, ich poziom interakeji, czas wy-
stapienia i stopien standaryzaciji, komitet organizacyjny moze w elastyczny sposéb ksztal-
towaé program wydarzenia, dbajac réwnoczesénie o urozmaicenie przebiegu konferenciji
oraz zaspokojenie potrzeb uczestnikéw.

Whioski

1. Wystapienie konferencyjne to przekaz informaciji, kierowany do uczestnikéw kon-
ferencji, przygotowany wedtug okreslonych regut.

2. Organizatorzy konferencji mogq zaproponowad zréznicowany wachlarz rodza-
jéw wystapien; czynnikami réznicujacymi poszczegdlne typy wystapied sa: liczba
nadawcdw i odbiorcéw; czas wystapienia; poziom interakeji nadawcéw i od-
biorcéw; kanat przekazu.

3. Wéred typéw wystapier mozna wymienié te, ktdre sq juz dobrze ugruntowane
w historii, jak np. wyklad, pokaz, referat naukowy, dyskusja panelowa czy plakat,
jak tez formy nowsze, jak minireferaty lub odmiany ,prezentacii blyskawicznych”.

4. Format wystapienia to wzorzec, obejmujgcy zestaw zestandaryzowanych form.
Standaryzacji moga podlegaé wybrane wlagciwosei wystapien konferencyjnych,
np. czas trwania wystapienia lub jego rytm. Przyklady réznych formatéw: TED

i TEDtalks, Pecha Kucha, Ignite (Ignite Talks), Speed Geeking.
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