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Publikacja konferencyjna moze byé cennym dopetnieniem obrad. Ma znacze-

nie naukowe, dokumentacyjne oraz promocyjne. Moze zachecié do aktywnego

udziatu w konferencji. O ksztalcie publikaciji oraz kwalifikacji poszezegdlnych

tekstéw decyduje najczesciej komitet naukowy we wspétpracy z kierownikiem

konferencji. Udziat kosztéw publikacji w budzecie konferencji zalezy od formy,

objetosci i miejsca wydania.

Pytania badawcze

Jakie jest znaczenie publikaciji konferencyjne;j?

Jakie sa dostepne warianty publikowania wydawnictw pokonferencyjnych?
Jak przebiega planowanie, organizacja i realizacja publikacji?

Jak finansowaé oraz rozliczaé koszty publikaciji konferencyijne;j?

Jakie informacje dotyczqce publikacji organizatorzy powinni udostepnié
autorom tekstéw?
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Komunikacja naukowa podezas konferencji ma charakter ustny i bezposredni, co po-

woduje, ze przekazywane treéci trafiajq zwykle do waskiego kregu odbiorcéw - uczestni-

kéw obrad. Przebieg sesji oraz specyfika poszczegélnych form wystapien najezesciej nie

pozwalaja na przedstawienie w sposéb wyczerpujacy zastosowanych metod oraz pet-

nych wynikéw badan. Przezwyciezenie wymienionych ograniczen umozliwia publikacja
konferencyjna.

13.1. Cel i znaczenie publikacji konferencyjnej

Niemal kazdej konferencji naukowej o statusie krajowym lub miedzynarodowym to-

warzyszy jakas forma publikaciji tekstéw, w réznym zakresie oddajacych zagadnienia po-

dejmowane podczas obrad. Wydanie ich w formie piémienniczej pozwala na osiagniecie

nastepujacych celéw:

szczegétowe przedstawienie wystgpier konferencyjnych oraz ich rozwi-
nigcie i uzupelnienie, zwlaszcza o tresci, ktére nie mogly byé w petni za-
prezentowane podczas konferencji z powodu ograniczen formalnych, w tym
przede wszystkim krétkiego czasu wystgpien, uniemozliwiajacego prelegentom
przedstawienie wszystkich istotnych szczegétéw i aspektéw omawianych zagad-
nieR; do takich treéci nalezq czesto: analiza literatury przedmiotu, opis wykorzy-
stanych metod, technik i narzedzi badawezych, kompletne wyniki badan i szeroka
dyskusja nad omawianymi zagadnieniami; opublikowanie omawianego podczas
obrad tekstu pozwala autorom zaprezentowa¢ petny wywdd zamiast wylacznie
najwazniejszych faktéw;

utrwalenie przekazywanych tresci i dokumentowanie obrad - zgodnie
z sentencjq Verba volant, scripta manent' zapis wygtaszanych treéci pozwala
zapobiec ich utracie; utrwalone w postaci piémienniczej streszczenia, wysta-
pienia i obszerniejsze artykuly dokumentuja badania oraz koncepcje, ktére byly
omawiane podczas obrad;

rozszerzenie grona odbiorcéw zagadnier omawianych podczas kon-
ferencji poza grupe uczestnikéw wydarzenia - o ile bezposredni i ak-
tywny uvdzial w wydarzeniu navkowym jest zarezerwowany dla ograniczo-
nego grona odbiorcéw, o tyle zapoznanie sie z publikacja bedacq owocem

konferencji pozostaje dostepne dla wszystkich zainteresowanych poruszang
problematykq;

wprowadzenie omawianych podczas konferencji idei i badan do obiegu
pismiennictwa nauvkowego - dzieki publikacji zaréwno w postaci drukowane;,
jak i elektronicznej omawiane podczas konferencji koncepcje i badania wiaczajq
sie w obieg pi¢miennictwa naukowego.

' Thum.: ,Stowa U\ctujq, pismo pozostaje”.
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Jak podkreglit Paul Wasserman:

Nauka jest wiedzq spoteczna, a rozwdj jej zalezy od mozliwosci utrwalenia
jej wynikéw, by mogly staé sie dostepne badaniu innych uczonych w celu ich
zweryfikowania, poddania krytyce i udoskonaleniu (Wasserman, 1994, s. 5).

Michela Montesi i John Mackenzie wykazali w swoich badaniach, ze publikacije kon-

ferencyjne ,moga pokazywa¢ zdolnoéé do innowagji i proponowania nowych pomystéw”
(Montesi & Mackenzie, 2008, s. 828).

«  promocja konferencji wsréd potencjalnych uczestnikéw - choé udziat w kon-
ferencjach jest jednq z podstawowych form aktywnosci naukowej, to w systemach
oceny dorobku naukowego nawet aktywne uczestnictwo jest oceniane znacznie
nizej niz dziatalnosé¢ publikacyjna; dlatego mozliwoéé publikacji przedstawianych
tresci w wydawnictwie, ktére jest uwzglednione w tych systemach, moze wptynad
na decyzje potencjalnych uczestnikéw o udziale w spotkaniu naukowym;

« promocja i popularyzacja konferencji w srodowisku naukowym (oraz za-
gadnien podejmowanych w jej ramach) - publikacja konferencyjna moze ksztat-
towadé marke samej konferencji, np. gdy materiaty konferencyjne zostang wydane
w uznanej serii wydawniczej lub specjalnym numerze wysoko punktowanego cza-
sopisma,; Wasserman, omawiajac znaczenie publikacji konferencyjnych w obiegu
informacji w nauce i technice, zauwazyh:

Informacyjne produkty konferenciji sa waznym elementem komunikacji naukowe;.
Wiele referatéw zdaje sprawe z badan na wiele miesiecy przed opublikowaniem
ich wynikéw w prasie fachowej. Czesto takie robocze komunikaty nigdy nie
pojawiajq sie w druku, a dzieki konferencjom stajq sie istotnym elementem
w faricuchu przekazywania informaciji. Konferencije i sympozja majq réznorodny
charakter, ale ich dokumentacja jest jeszcze bardziej zréznicowana. Czasami sq
to preprinty abstraktéw lub petnych tekstéw referatéw, drukowane lub powielane
i rozsylane po to, aby uczestnicy mogli zapoznad sie z nimi jeszcze przed obradami.
Sq tez materialy pokonferencyjne - zawierajace formalnie opublikowane teksty
referatéw, a niekiedy takze sprawozdania z dyskusji (Wasserman, 2012, s. 10).

«  promocja uczelni, jednostki organizujgcej konferencje, prowadzonych przez
niq badan, projektéw i kierunkéw studiéw - publikacja konferencyjna moze
zawiera¢ materialy informacyjne, promujgce inng dziatalnosé instytucji organi-
zatora, w tym badania naukowe, publikacje pracownikéw, a takze dziatalnosé
dydaktyczng; taki sposéb promowania moze by¢ szczegdlnie skuteczny w wy-
padku publikacji elektronicznej, ze wzgledu na jej potencjalnie nieograniczony
zasieg rozpowszechnienia.
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13.2. Strategia publikacyjna
Cztonkowie komitetu naukowego w porozumieniu z kierownikiem konferenciji juz na

wstepnym etapie organizaciji wydarzenia powinni ustali¢ odpowiedniq strategie publikacyjng,
w ktdrej zostang uwzglednione trzy kluczowe aspekty planowanej publikacii konferencyjne;:

o dobdér tekstéw,

e proces recenzyjny tekstéw,

e forma wydawnicza.

Poszczegdlne elementy strategii publikacyjnej sa powigzane wzajemnymi zalezno-
$ciami, maja tez bezposredni wplyw na koszt publikacji?. Jezeli organizatorzy konferenciji

moga wybierad sposréd wielu konkurencyjnych ofert ustug wydawniczych (w trybie konkursu
ofert), obszarem decyzyjnym bedzie réwniez koszt publikacji (zob. ilustracja 13.1).

N~

FORMA
WYDAWNICZA >

llustracja 13.1. Obszary decyzyjne w planowaniu publikacji konferencyjnej

Zrédlo: opracowanie whasne. Opracowanie graficzne Przemystaw Krysiriski.

Mozliwoéci wyboru rodzaju publikacji konferencyjnej oraz éciezki publikacyjnej®
sq zawsze ograniczone przez zarezerwowane na ten cel zasoby finansowe. Organizator

2 Koszt publikacji jest tu rozumiany jako tqczne zobowigzanie finansowe organizatora, zwigzane z jej wydaniem.
Charakterystyke kosztéw publikacii konferencyjnej przedstawiono w podrozdziale 13.4.1.

¢ Sciezka publikacyjna jest tu rozumiana jako wybrany (najczesciej z kilku mozliwych), model procesu publikacii.
Elementami tego modelu mogq by¢: zasady doboru tekstéw (por. podrozdziat 13.2.1), zasady recenzowania
(podrozdziat 13.2.2), forma wydawnicza publikaciji (podrozdziat 13.2.3) oraz inne zmienne, jak miejsce publikacji

i warunki licencyjne udostepniania (por. np. Polityka NCN, 2020, s. 3-4).
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powinien réwnowazyé przewidywane koszty z posiadanymi lub zakladanymi zasobami
finansowymi (ilustracja 13.2). W diugim okresie, ktéry dzieli planowanie konferencji od wy-
dania publikacji konferencyjnej, moze zmieni¢ sie wysoko$é srodkéw finansowych (np. gdy
zgtosi sie mniejsza niz oczekiwano liczba uczestnikéw obrad lub gdy uda sie na czyms za-
oszczedzid) i kosztéw publikacii (np. w efekcie podwyzki cen papieru). Strategia publikacyj-
na powinna byé modyfikowana w zaleznosci od zmieniajace; sie, biezacej sytuacii.

I|Ustrcha 13.2. Strategia pub\ichji w kontekscie réwnowazenia kosztéw i zasobdéw anmsowych

Zrédto: opracowanie whasne.

W kolejnych podrozdzialach oméwiono obszary strategii publikacyjnej oraz scha-
rakteryzowano ich wptyw na koszt publikacji. Zagadnienia zwigzane z jej finansowaniem
przedstawiono w podrozdziale 13.3.

13.2.1. Dobér tekstéw

Podstawowaq kwestia, ktéra muszq rozstrzygnaé komitet organizacyjny oraz komitet na-
ukowy kazdej konferencii, jest wybér odpowiedniej strategii doboru tekstéw, ktére majq zna-
lez& sie w publikacji. Mozna uwzgledni¢ wszystkie teksty przestane przez autoréw wystgpien
(ktére przejda ewentualny proces recenzji), dzieki czemu zostanie zgromadzony obszerny ma-
terial, ktéry po wydaniv bedzie pelnit funkcje dokumentacyjna, stanie sie tez cennym zrédlem
informagji o kierunkach i trendach rozwoju omawianych obszaréw nauki. Brak selekaiji tekstow
moze jednak spowodowag, ze ich forma i jako$é merytoryczna beda znaczaeo od siebie od-
biega¢ (por. podrozdziat 13.2.2). Filip Nalaskowski i Mirostaw Zientarski podkreslaja, ze:

tego typu publikacje bywajq bardzo niespéjne i nieréwne [...]. Teksty

bardzo znaczaco sie od siebie rézniq, tak tematyka - odbiegajaca
od zagadnien konferencji - jak i poziomem, dlugoscia, ,naukowoscia”

itd. Skutkiem takiego stanu rzeczy, jest zalew bibliotek publikacjami
konferencyjnymi o wartosci makulatury (Nalaskowski & Zientarski, 2012).
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Duza liczba tekstéw najpewniej przyczyni sie réwniez do wzrostu kosztéw wydania
calej publikacji. Organizatorzy moga prébowad go ograniczyg, zmniejszajac limity obje-
toéci poszezegdlnych artykutéw.

Strategia selektywna polega na wybraniu z géry okresglonej liczby publikaciji (lub
ustaleniv gérnego limitu) najlepszych tekstéw, ktére zostana opublikowane w wydaw-
nictwie pokonferencyjnym. Przyjecie takiego limitu wigze sie z koniecznosciq oceny
i selekeji artykutéw nadestanych przez auvtoréw. Za wybér tekstéw odpowiada ko-
mitet naukowy lub grono recenzentéw zewnetrznych, wyznaczonych przez wydawce

publikacji.

Jezeli organizatorzy konferencji dysponujq odpowiednimi zasobami finansowymi,
moga pokusi¢ sie o polgczenie obu strategii, wydajac dwie publikacje o réznym cha-
rakterze i przeznaczeniuv. Taka praktyka jest charakterystyczna dla niektérych duzych,
cyklicznych konferencji i kongreséw. Publikacje, ktére odpowiadaja pierwszej z omawia-
nych strategii, sq okreslane terminem proceedings®, a ich zadaniem jest przede wszyst-
kim syntetyczne, dokumentacyjne przedstawienie wszystkich wystapier konferencyjnych.
Czesto sq przygotowywane jeszcze przed rozpoczeciem konferencji i wreczane uczest-
nikom w ,teczkach konferencyjnych” (por. podrozdziat 3.2.3). Poszczegdlne teksty moga
mie¢ forme rozszerzonych abstraktéw lub krétkich artykutéw. Materiaty konferencyjne
o charakterze ,publikacji wewnetrznej” podlegaja wylacznie recenzji komitetu naukowe-
go, czasem sq jednak wydawane w postaci oddzielnych serii wydawniczych lub numeréw
specjalnych czasopism navkowych. Przykladem moze byé czasopismo ,IEEE Conferen-
ce Proceeding”, ktdre jest opisywane jako ,opublikowany zbiér artykutéw technicznych
przyjetych do prezentacji na konferencji” (IEEE.org, 2022a). Po konferencji przygotowy-
wana jest natomiast publikacja, na ktéra sktadaja sie wybrane teksty spetniajace naj-
wyzsze standardy navkowe. Podstawa doboru tekstéw jest z requly recenzja zewnetrzna,
przeprowadzana przez specjalistéw wybranych przez redakeje serii wydawniczej lub
czasopisma. Dzieki selekeji mozna opublikowad najlepsze artykuty bez skrétéw. Duzym,
cyklicznym konferencjom towarzyszq réwniez uznane serie wydawnicze, okreslane ty-
tutem ,transactions” (np. ,IEEE Transactions on Industry Applications”®), ktére obejmujq
starannie wyselekcjonowane teksty.

* Polskim odpowiednikiem sq ,materialy konferencyjne”, nalezy jednak zaznaczyé, ze zakres tego pojecia
jest szerszy, gdyz obejmuje réwniez tzw. ksiegi abstraktéw, czyli zebrane i opublikowane abstrakty wystapier
konferencyjnych.

o Redcktorzy tego tytu*u zostrzeg“, ze zg}qszune moteria}y musiq}y byc’ zaprezentowane na konferencji:
,Podstawowa zasadgq tej polityki jest to, ze wyjasénienie i obrona utworu twarza w twarz dostarcza autorom
cennych informacji zwrotnych na temat wszelkich ograniczer i mozliwosci ulepszenia pracy. Wykorzystujac
informacje zwrotne uzyskane podczas prezentacji pracy na konferencji, autorzy mogq dalej ulepsza¢ swoje
artykuty przed publikacja w Transactions on Industry Applications [...]. Ta polityka oznacza, ze autorzy nie
moga bezposrednio przesyla¢ artykutéw do Transactions... [...]. Autorzy musza zosta¢ zaproszeni do przedsta-
wienia swoich prac do przegladu przez Komitet Techniczny po prezentacji na konferencji” (IEEE.org, 2022b,

tlum. wlasne).
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13.2.2. Proces recenzyjny tekstow

Publikacje wydawane wylacznie ,do uzytku wewnetrznego” na potrzeby rejestracii
wszystkich wystapien, takie jak ksiegi abstraktéw lub obszerniejsze materiaty konferencyjne
dla uczestnikéw obrad, sa przyjmowane na podstawie decyzji komitetu naukowego, podej-
mowanej na etapie kwalifikacji wystapier konferencyjnych.

Jezeli jednak publikacja konferencyjna ma mieé znaczenie dla rozwoju nauki oraz
oceny dorobku uczestnikéw konferenciji, artykuly muszq zostad zrecenzowane (ang. peer
review) niezaleznie od kwalifikacji wystapien konferencyjnych. W zaleznosci od przyjete;
strategii doboru tekstéw oraz planowanej formy ich wydania recenzje moga mieé charakter
wewnetrzny (sporzadzone przez rade navkowq) lub zewnetrzny (sporzadzone przez recen-
zentéw dobranych np. przez wydawce serii lub czasopisma).

Nawet w wypadku wewnetrznie recenzowanej publikacji typu proceedings, ktéra ma
by¢ opublikowana w formie wydawnictwa pokonferencyjnego, komitet naukowy powinien
zweryfikowaé poziom merytoryczny i redakeyjny zgtoszonych tekstéw, aby unikng¢ publiko-
wania takich, ktére zawieraja bledy merytoryczne lub inne wady. W razie ich wystapienia
powinna sktoni¢ autoréw do wprowadzenia odpowiednich poprawek.

W strategii selektywnej nalezy wyloni¢ grupe artykutéw spetniajacych okreslone
wezesnie] kryteria merytoryczne i redakeyjne. Ich lista moze uwzglednia¢ wiele szczego-
lowych aspektéw, branych pod uwage w typowych recenzjach wydawniczych, w tym np.:

e zgodnosé tytulu opracowania z jego trescia,

e waznoé¢ i aktualnoéé podejmowanego zagadnienia,
o naukowosé artykuty,

e oryginalno$¢,

e walor poznawczy,

e walor aplikacyjny,

e poprawno$¢ metodyczna,

o przejrzystoéé wywoddw,

o dobdr i wykorzystanie literatury,

. struktura i uktad tresci,

e opracowanie formalno-jezykowe®.

¢ Opracowanie wlasne na podstawie Formularz recenzji.

291



KAMILA AUGUSTYN, GRZEGORZ CZAPNIK

Jezeli organizatorzy konferencji zajmuja sie réwniez redakejq publikacji pokonferen-
cyjnej, za recenzje i selekeje artykuléw odpowiedzialny bedzie komitet naukowy konferendii.
Jesli natomiast zaklada sie wydanie publikacji pokonferencyjnej przez instytucje zewnetrzna
(wydawnictwo uczelniane, redakeje czasopisma naukowego), ktéra we wlasnym zakresie zaj-
muje sie recenzowaniem artykuléw, mozna przeprowadzi¢ dwuetapowa procedure recenzyj-
nq (recenzja wewnetrzna komitetu naukowego i recenzja zewnetrzna) lub pozostawi¢ decyzje
o przyjeciu badz odrzuceniu tekstu recenzentom zewnetrznym. Wéwczas - w przypadku od-
rzucenia tekstu przez redakeje serii pokonferencyjnej lub czasopisma naukowego - organiza-
torzy konferencji mogq zaproponowaé autorom alternatywna forme wydania tekstu.

13.2.3. Forma wydawnicza
Materialy z konferencji mogq mie¢ rézne formy wydawnicze, takie jak:

e pojedynczy tom - ksiazka wieloautorska; w zaleznosci od przyjete] strategii do-
boru tekstéw bedzie to:

- zbidr abstraktéw wszystkich wystapien, publikowany jako drukowana lub
elektroniczna ksiega abstraktéw; opracowanie tego rodzaju jest najczescie;
przygotowywane na podstawie streszczen przestanych przez autoréw wy-
stapiert w formularzu zgloszeniowym; petni funkeje materiatu informacyjnego
dla uczestnikéw konferencii, ma zarazem znaczenie promocyjne - staranne
opracowanie ksiegi abstraktéw, uwzgledniajace m.in. aspekt identyfikagji

wizualnej, moze mied znaczenie w kreowaniu marki konferencij;

- zbidr krétkich wersji wszystkich artykutéw, publikowany jako ksiega konferen-
cyjna na uzytek uczestnikéw obrad; podobnie jak ksiega abstraktéw opra-
cowanie takie jest przygotowywane przed rozpoczeciem obrad; ze wzgledu
na potencjalnie duzqg objetos¢ drukowanego tomu tego rodzaju organiza-
torzy powinni rozwazyé mozliwoéé publikacii ksiegi konferencyjnej w wersji
elektronicznej - na plycie CD, nosniku USB lub w ,chmurze”;

- zbidr wszystkich zgloszonych artykutéw - publikacja pokonferencyjna typu
proceedings bez selekeji lub z ograniczong selekejq tekstéw; organizatorzy,
decydujac sie na to rozwigzanie, moga ograniczy¢ dlugosé artykutu (np. do

10 stron lub 20 tys. znakéw) w celu zmniejszenia objetosei i kosztéw publikacii;

- wybdr kilku najlepszych tekstéw - recenzowana monografia konferencyjna
wyselekcjonowanych artykutéw;

e tom serii wydawniczej - w tej formie publikowane sq najczescie;:
- recenzowane krétkie wersje artykutéw (proceedings);
- recenzowane i selekcjonowane pelne teksty artykutéw (transactions);

292



13 PUBLIKACIJA KONFERENCYINA

e specjalny zeszyt czasopisma naukowego (lub dodatku do czasopisma navkowe-
go) - w tej formie wydawane sq na ogét recenzowane i selekcjonowane petne
teksty artykutow.

Kazda publikacja konferencyjna moze by¢ przy tym wydana w postaci drukowane;
lub elektronicznej. Wersja drukowana - choé¢ wsparta wiekowa tradycja, jest coraz cze-
$ciej zastepowana formatem elektronicznym ze wzgledu na jego dwie podstawowe zalety
- wydanie cyfrowe z reguly ukazuje sie szybciej, a jego publikacja jest tadsza niz analo-
gicznej wersji papierowej. Warto réwniez nadmienié, ze Komisja Europejska zaleca ,udo-
stepnianie czytelnikom zrecenzowanych publikacji navkowych i wynikéw badan navkowych
bezplatnie i na mozliwie jak najwezesniejszym etapie procesu rozpowszechniania oraz umoz-
liwienie wykorzystywania i ponownego wykorzystywania wynikéw badan nauvkowych” (Za-
lecenie Komisji..., 2012). Polityka otwartego dostepu (Open Access) jest zalecana przede
wszystkim dla publikaciji, ktére byty finansowane ze $rodkéw publicznych, lecz obecnie réw-
niez coraz wieksza liczba utytulowanych serii wydawniczych oraz wysoko punktowanych
czasopism, w ktérych wydaje sie tez publikacje konferencyjne, ukazuje sie wylacznie w for-
macie cyfrowym, chod niekoniecznie jako edycja bezplatna dla czytelnikéw.

13.2.4. Ustalenie strategii

Przedstawione w podrozdzialach 13.2.1-13.2.3 opcje doboru, recenzowania
uksztattowania formalnego tekstéw, pozwalajq organizatorom konferenciji w réznym stopniu
realizowaé scharakteryzowane wezesniej cele. Publikacja wszystkich zgloszonych na kon-
ferencje tekstéw prawdopodobnie zacheci do udziatu w obradach potencjalnych uczest-
nikéw, moze jednak obnizy¢ prestiz konferencji i podnieéé jej koszty. Zastosowanie ostre;
selekeji artykutéw z pewnoscia bedzie skutkowato wysokim poziomem publikacji, co moze
przyniesé uznanie $rodowiska navkowego, zarazem jednak podniesie ,prég wejécia” arty-
kutéw. Odpowiadajac na zréznicowane potrzeby uczestnikéw obrad, komitet organizacyjny
moze zaoferowad autorom w ramach jednej konferencji kilka uzupetniajacych sie rodzajéw
publikacji konferencyjnej. Dobrym przykladem takiego rozwigzania jest miedzynarodo-
wa konferencja Contemporary Issues in Economy’, podczas ktérej zaoferowano az cztery
$ciezki publikacyjne:

e publikacje abstraktu w ksiedze abstraktéw (jego przestanie bylo warunkiem
udzialu w konferengii);

e publikacje krétkiej wersji artykutu (do 21 tys. znakéw) w monograficznej ksigzce
konferencyjnej; ksiega ta byla przygotowana jeszcze przed rozpoczeciem kon-
ferencji, wydana w wersji elektronicznej i udostepniona uczestnikom podczas
obrad; ze wzgledu na indeksowanie tego wydawnictwa w navkowych bazach
danych autorzy zamieszczonych tekstéw uzyskiwali réwniez punkty zaliczane
w systemach oceny dorobku naukowego;

’ Cyk|iczna konferencja organizowana przez Uniwersytet Warmirisko-Mazurski przy wspé}prccy wielu po\skich

i zagranicznych instytucji. W 2021 roku odbyla sie jej 11. edycja.
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e publikacje petnej wersji artykutu (powyzej 21 tys. znakéw) w dwéch tytutach
czasopism navkowych, znajdujacych sie na liscie czasopism punktowanych
MNiSW; publikacja tekstu w obu czasopismach byta vzalezniona od recenzji

wewnetrznej i zewnetrznej artykutu; autorzy musieli ponies¢ takze czeéé kosztow

publikacji;

e réwnoczesne wykorzystanie $ciezki 2. i 3. - z zachowaniem pewnych dodatko-
wych warunkéw formalnych (Publikacje konferencyjne, 2021).

13.3. Planowanie, organizacja i realizacja publikaciji

Planowanie wydania materiatéw konferencyjnych nalezy zaczaé od ustalenia poten-
cjalnych miejsc i form publikacji, a takze oszacowania kosztéw wydawniczych. Trzeba je
uwzgledni¢ w preliminarzu finansowym konferenciji, wskazujge jednoczesénie zrédia finanso-
wania, np. ze $rodkéw organizatora i/lub z optat konferencyjnych (przynajmniej czeéciowo).
Informacje o tym, ze koszt publikagcji jest wliczony w oplate rejestracyjng, nalezy podaé do
wiadomosci uczestnikéw w momencie uruchomienia rejestracji. Wazne jest tez to, aby moz-
liwie jak najwczesniej poinformowad prelegentéw o zasadach opracowania tekstu, a takze
uprzedzi¢ ich o tym, ze teksty beda podlegaly recenzji, od ktérej zalezy, czy zostana opu-
blikowane w planowanym tomie.

Proces przygotowania i realizacji publikacji obejmuje:
1) Wybdr formy wydawnicze] i miejsca publikacji.
2) Oszacowanie kosztéw wydawniczych z uwzglednieniem:
o formy wydawnicze] i wariantu publikacji (np. selektywnego),
e przyblizonej liczby arkuszy wydawniczych (symulacje na podstawie do-
$wiadezed z lat ubieglych adekwatnie do przewidywanej liczby aktywnych

uczestnikéw),

e materialu ilustracyjnego (druk w kolorze, na innym papierze - ustalenie mak-
symalnej liczby stron),

e rodzaju oprawy (cze$¢ nakladu, np. 1/3 moze by¢ w oprawie twardej, reszta
w miekkiej),

e liczby egzemplarzy (autorskich i przeznaczonych do dystrybucji).
3)  Pozyskanie funduszy na sfinansowanie publikagiji:

o ze $rodkéw wiasnych (organizatora/wspétorganizatora),
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o ze $rodkéw zewnetrznych:

-z wplat uczestnikdw,

- od wladz wydzialy, uczelni, miasta,

- od sponsoréw.
Nabdr tekstéw ogloszony wraz z call for papers.
Wstepna redakeje merytoryczng tekstéw (nie jest konieczna).
Recenzje artykutow:
e opracowanie formularza recenz;i (ilustracja 13.2),
e podpisanie uméw z recenzentami,
e decyzje o publikacji wybranych artykutéw.

Redakeje merytoryczng tekstéw przez czlonkéw komitetu organizacyjnego i ew.
komitetu naukowego.

Organizacje tekstow:

o okreslenie struktury tresci tomu pokonferencyjnego lub numeru tematycznego
czasopisma,

e podziat referatéw wedlug tematyki.
Przekazanie materiatéw do wydawnictwa.
Podpisanie uméw z autorami.

Pozyskanie zgéd na publikacje:

o ilustracji, ktérych nie wykonat autor artykutu, a co do ktérych istnieja majat-
kowe prawa autorskie,

e zdjed wykonanych przez fotograféw. Do zgody powinny zostaé zalaczone
miniaturki zdje¢ (ilustracja 13.3).

Korekte jezykowq tekstéw przez pracownikéw wydawnictwa.
Korekte autorskq I.
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Skiad.
Redakeje techniczna.
Korekte autorskq II.
Opracowanie noty marketingowe;.
Publikacje dzieta.
Odbisr naktadu:
e kontrole ilosciowq i jakosciowa zamdwienia,

e ewentualne zgloszenie zastrzezen ilosciowych/techniczno-jakosciowych
z okregleniem terminu ponownego odbioru czeéci lub calosci nakladu,

e spisanie protokotu.

Rozliczenie kosztéw wydawniczych.

I\ustrucjo 13.3. Przyqud formularza recenzji urtyku}éw

Zrédlo: opracowanie whasne.
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Zgoda na wykorzystanie zdjed

(miejscowosé i data)

Ja, nizej] POAPISANY(=NC) = e iee s e sttt e e e
2amMiesZRaty (1) oo e e e, WYTOS
zam zgode na wykorzystanie i publikacje przez Wydawnictwo X w monogra-
fi XY zdje¢ mojego autorstwa (zalgcznik), ktére wykonatem(-am) dnia .....ovee

Zgoda obejmuje: Wykorzystonie, utrwalanie, obrébk@, powie|qnie, archiwizacj@,
publiczne udostepnianie, jak réwniez tworzenie, przechowywanie i uzytkowanie kopii
zapasowych i publikacje za posrednictwem dowolnego medium, w tym w wersji elek-
troniczne] w globalnej sieci (Internet) oraz w formie drukowanej. Zgoda zostaje wyra-

zona bezterminowo, nieodptatnie i bez ograniczen podmiotowych i przedmiotowych.

Os$wiadczam, ze zdjecia zostaly wykonane przeze mnie osobiscie, posiadam do

nich wszelkie prawa.

Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialnoéé prawng za skutki wy-

razenia niniejszej zgody, o ile okazaloby sie, ze naruszylem(-am) interes oséb trzecich.

llustracja 13.4. Formularz zgody na wykorzystanie zdjeé w publikacji

Zrédlo: opracowanie whasne.

13.4. Finansowanie oraz rozliczanie publikacji konferencyjnej

Publikacja konferencyjna jest jednym z wiekszych kosztéw obcigzajacych budzet wy-
darzenia. Juz na etapie projektowania konferencji organizatorzy musza dokonag jej sza-
cunkowej wyceny oraz zastanowié sie nad mozliwosciami sfinansowania wydania. Jest to
trudne zadanie ze wzgledu na zmienny charakter tego kosztu, wynikajacy z przyjetej strate-
gii publikacyjnej, liczby i objetosei tekstéw, rodzaju papieru i zastosowanych uszlachetnien
druku oraz cen ustug oficyny wydawnicze;.
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13.4.1. Wycena publikacji konferencyjne;j

Koszt publikacji konferencyjnej jest uzalezniony od wielu czynnikéw, wéréd ktérych
najwazniejsze to:

e forma wydawnictwa - drukowana i/lub elektroniczna; ta druga jest wprawdzie
mniej kosztowna?®, ale przez cze$¢ badaczy, szezegdlnie w navkach humanistycz-
nych i spotecznych, jest oceniana jako mniej prestizowa’; czesto stosowanym
rozwigzaniem jest publikowanie materiatéw konferencyjnych (abstraktéw, pro-
ceedings) w formie elektronicznej, natomiast publikaciji selektywnej (transactions)
w formie drukowane;j;

e objetoss publikacji - na etapie wstepnego szacowania kosztéw mozna przyjag,
ze jest ona réwna iloczynowi zakladanej liczby i maksymalnej objetosci tekstow
(ktéra powinna byé okreslona w call for papers - por. podrozdziat 8.2.2, 11.2.5
oraz 13.5)"%; liczba tekstéw bedzie uzalezniona od wybranej strategii doboru tek-
stéw i formatu wydawniczego publikacji - jezeli organizatorzy wybiora publikacje
typu proceedings wydawang w postaci monografii konferencyjnej, to maksymal-
na liczba tekstéw bedzie odpowiadata zakladanej liczbie wystapier, natomiast
dla publikacji selektywnej powinna zostaé okreslona z géry; przyktadowo, mozna
oszacowad, ze proceedings z konferencji, na ktérej wystapi 30 prelegentéw, przy
zalozonej objetosei tekstu do polowy arkusza wydawniczego', bedzie miat obje-
to$¢ maksymalnie 15 arkuszy; podobna objetos¢ bedzie miala publikacja selek-
tywna 50% najlepszych tekstéw o objetosei jednego arkusza; liczby te bedq pod-
legaty dalszej weryfikacji (zmniejszeniu), najpierw na etapie naptywania zgloszer
od uczestnikéw (niektérzy z nich nie bedq deklarowali przygotowania tekstu),
a nastepnie w momencie przestania tekstéw oraz po decyzji komitetu navkowe-
go o przyjeciu badz odrzuceniu artykuly; ostateczna objetosé publikacji bedzie
znana dopiero po wykonaniu redakeji i skladu przez wydawnictwo;

e planowany naklad - naklad publikacji konferencyjnej jest wypadkowa potrzeb
organizatoréw oraz praktyki i planu wydawniczego wydawnictwa; komitet or-

¢ Cyfrowe publikacje typu ksiegi abstraktéw lub nawet proceedings moga byé opracowane i przygotowane
sitami organizatoréw, jednak wymagajg poswiecenia czasu i pracy czlonkéw komitetu. Nalezy tez uwzglednig,
ze nawet w wypadku samodzielnego opracowania publikaciji koszty mogag wynikad z procesu recenzyjnego oraz
koniecznosci archiwizacji i udostepniania publikacji w formie cyfrowe;.

? Jak juz zaznaczono, cyfrowa postaé publikagcji jest zalecana m.in. przez Komisje Europejska. Warto tez nad-
mienié, ze (zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW, 2019) za monografie navkowaq uznaje sie kazda recenzowang
publikacje ksigzkowa, spetniajaca dodatkowo wymienione w przepisie przestanki, przy czym elektroniczna forma
publikacji nie ma wplywu na uznanie ksiazki za monografie navkowa,.

19 W kalkulacji objetosci powinno sie takze uwzglednié wstepy, indeksy oraz materiat ilustracyijny, ktéry - szcze-
gdlnie w publikacjach z wydarzen jubileuszowych - moze znaczaco zwigkszy¢ liczbe arkuszy wydawniczych.

""" Arkusz wydawniczy - jednostka obliczeniowa objetosci tekstu, stosowana przez wydawnictwa. Odpowiada

40 000 znakdéw typograficznych (ze spacjami).
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ganizacyjny powinien okreslig, czy autorzy poszezegdlnych tekstéw beda otrzy-
mywaé egzemplarze autorskie calej publikacii, ewentualnie odbitki swoich ar-
tykutéw, czy tez jedynie beda mieli dostep do wersji cyfrowych, bez mozliwosci
otrzymania drukowanego egzemplarza i w zalezno$ci od podjetej decyzji osza-
cowat liczbe egzemplarzy zaméwionych na swoje potrzeby; wielkosé i podzial
nakladu sq elementami umowy z wydawnictwem i w wielu przypadkach sq zbli-
zone do nakladéw wydawanych przez dang instytucje w poprzednich latach pu-
blikacji pokonferencyjnych'?;

e standard i uszlachetnienia druku — w odniesieniu do wydawnictwa drukowane-
go tym, co podnosi cene, moze byé np. niestandardowy rodzaj lub gramatura
papieru, kolorowy druk, twarda oprawa, uszlachetnienia okladek (lakierowanie,
foliowanie);

e ceny ustug wydawniczych - przygotowanie publikacji obejmuje szereg czynnosei,
o ktérych wycene organizatorzy powinni zapyta¢ potencjalnego wydawce; naj-
czesciej dzialania te obejmuja:

- recenzje wydawnicze,
- projekt graficzny/typograficzny,
- redakeje i korekte tekstu,

- sklad i tamanie,

- korekte techniczna,

koszty druku.

Wiele instytucji naukowych ma podpisane umowy ,pierwszeristwa”, ktére wskazuja
domysélnego wydawce publikacji'®. Jezeli taka umowa nie zostala zawarta przez instytucje
macierzystg, wéwczas organizatorzy powinni wytoni¢ wydawce w drodze konkursu, zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych. W celu usta-
lenia kosztu publikacji organizatorzy musza zwréci¢ sie do wydawcy z prosbq o przygoto-
wanie wstepnego kosztorysu, uwzgledniajacego opisane wezesniej cechy.

12 Okreglajac wysoko$¢ nakladu, warto wziaé pod uwage zapis Rozporzadzenia MKiS z dn. 6 marca 1997 r.
w sprawie bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczegélnych rodzajéw
publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania (Rozporzadzenie MKiS, 1997), w ktérym wskazano, ze jezeli
nakiad nie przekracza 100 egzemplarzy, egzemplarze obowiazkowe (EO) sq przekazywane jedynie Bibliotece
Narodowej i Bibliotece UJ dla celéw archiwizacyjnych, natomiast przy nakladzie wyzszym EO trafiaja réwniez
do 13 innych uprawnionych bibliotek w catym kraju.

'* Jest to najczedcie] wydawnictwo uczelniane.
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13.4.2. Finansowanie publikacji
Publikacje konferencyjne mogq byé finansowane z:
e oplaty wnoszonej przez uczestnikéw konferencii,

o dofinansowania z funduszy statutowych wydziatu / uczelni / instytucji naukowych
i kulturalnych,

e wplat sponsordw,

o srodkéw wilasnych organizatora konferendii.

Podstawowym zrédiem finansowania jest oplata konferencyjna. Organizatorzy juz
na etapie tworzenia preliminarza finansowego powinni uwzglednié¢ po stronie kosztéw
planowana publikacje oraz skalkulowa¢ wysokos¢ optaty, tak aby uwzgledni¢ catkowity
koszt wydania publikacji. Réwnoczesnie nalezy podja¢ starania o pozyskanie srodkéw
od instytucji macierzystej. Uczelnie, wydzialy i placéwki naukowe maja najezesciej
przyjete okreslone procedury wnioskowania o takie dofinansowanie. Wiaze sie to z re-
guty z obowiazkiem pobrania od autoréw prac, ktérym przystuguja autorskie prawa
majatkowe, oéwiadczeh o wyrazeniu zgody na nieodptatne korzystanie z tych praw
przez instytucje finansujgcq. Dodatkowym zrédtem srodkéw mogaq byé réwniez wplaty
pozyskane od sponsoréw konferencji. Nalezy pamieta¢, ze mozliwo$é zamieszczenia
w publikacji pokonferencyjnej materiatléw promocyjnych sponsoréw jest jednym z dzia-
tah marketingowych, ktére organizatorzy mogq oferowa¢ w ramach $wiadczern wza-
jemnych (por. podrozdziat 9.4).

Pozyskanie érodkéw na publikacje z funduszy uczelni oraz z wplat sponsoréw pozwala
zmniejszy¢ obcigzenie kosztami uczestnikéw konferencii, przeklada sie zatem na obnizenie
oplaty konferencyjne;.

W niektérych sytuacjach organizatorzy konferencji mogq zrezygnowad z finansowa-
nia catego kosztu publikacji. Jest to praktykowane zwlaszeza w odniesieniu do tekstéw pu-
blikowanych w utytulowanych seriach monografii i specjalnych numerach czasopism nauko-
wych. Ich wydawcy pobieraja niekiedy dwie oplaty za publikacje artykutu - pierwsza, tzw.
oplata zgtoszeniowa (ang. submission fee) jest wnoszona za samo zgloszenie artykutu do
publikacji, przy czym nie gwarantuje ona przyjecia tekstu do czasopisma'®. Druga optata
- ostateczna oplata wydawnicza (ang. publication fee) jest wnoszona w przypadku przy-
jecia tekstu do publikacji, po uzyskaniv pozytywnej recenzji. Jezeli organizator nie dyspo-
nuje wystarczajgeymi $rodkami, aby sfinansowag¢ caty koszt wydania, moze z posiadanych
funduszy oplaci¢ jedynie oplate zgloszeniowa,.

“w prestiiowych czasopismcch notowomych w bazie Journal Citation Reports Wysokos’c’ op*qty zg*oszeniowej

wynosi okoto 100-150 dolaréw.
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13.4.3. Rozliczenie publikacji konferencyjnej

Przedstawiony w podrozdziale 13.3 proces przygotowania i wydania publikaciji
konferencyjnej koriczy sie z reguly dlugo po zakorczeniv samych obrad, co sprawia, ze
rzeczywiste i dokladne jego koszty nie sq znane na etapie opracowywania wstepnego
preliminarza. We wiasciwym projekcie budzetu tez moga byé okreslone jedynie w przybli-
zeniu. Planujac publikacje, organizatorzy powinni zabezpieczyé w budzecie odpowiednie
$rodki, przyjmujae co najmniej 10-proc. rezerwe finansowq, ktéra pozwoli unikng¢ deficytu

w sytuacji, gdy np. potrzebne beda dodatkowe recenzje tekstéw, wzrosng ceny druku itp.

Wiele instytucji wprowadza formalny obowiazek rozliczenia finansowego konferenciji
w okresie do 1-3 miesiecy po zakoriczeniu obrad, nie pdzniej jednak niz przed zakoricze-
niem roku kalendarzowego, w ktérym odbyta sie konferencja. Wydanie publikacji pokonfe-
rencyjnej jest z reguly jedynym wydatkiem, ktéry moze by¢ rozliczony w terminie pézniejszym
lub wykraczajacym poza rok kalendarzowy, jednak wiaze sie to koniecznoécia wnioskowa-
nia do wladz jednostki lub uczelni o mozliwos$é wykorzystania zarezerwowanych na ten cel
$rodkéw w pdzniejszym terminie / nowym roku.

Finansowe rozliczenie konferenciji i publikacji pokonferencyjnej powinno by¢ dokony-
wane przez organizatora we wspdtpracy z jednostkami administracyjnymi uczelni, odpowie-
dzialnymi za operacje finansowo-ksiegowe, na podstawie skompletowanej dokumentaciji
finansowej (umowy, faktury i rachunki). Przyklad arkusza stuzacego do rozliczenia mozna
znalez¢ w serwisie internetowym Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach (Procedura
postepowania..., 2015).

13.5. Informacje dla autoréw
Zasady przygotowania publikaciji powinny uwzgledniag:

« strukture/organizacje tresci (strona tytulowa, abstrakt, wstep, metodologia,
wyniki, oméwienie wynikéw, ograniczenia badawcze, bibliografia);

« objetosé wyrazona w liczbie wyrazéw/znakéw ze spacjami (tak dla abstraktu,
jak i tekstu gléwnego, z okresleniem, czy liczone wraz bibliografia, czy bez niej);

»  sposéb formatowania tekstu (kr¢j i stopier pisma, wyrdznianie $rédtytutéw i cy-
tatéw, wielko$¢ weiecia akapitowego, interlinia, wyréwnanie, dzielenie wyrazéw,
szeroko$¢ margineséw);

e opisisposéb dolaczenia tabel i materiatéw ilustracyjnych (osadzenie w tek-
$cie gléwnym lub umieszczenie na kodcu artykutu i/lub dolgczenie w osobnym

pliku w okreglonym formacie);

+ style cytowania i opisu bibliograficznego (zgodne z Polskaq Normg PN-ISO
690:2012, lub wskazanym stylem, np. APA, MLA, Chicago, Harvard).
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Nalezy poda¢ je w mailu z zaproszeniem do udzialu w konferencji oraz udostepni¢
na stronie wydarzenia. Jesli jest planowana publikacja pokonferencyjna w czasopigmie
navkowym, wytyczne muszq by¢ zgodne z konwencja przyjeta przez redakeje. Publikacja
rozdziatu w monografii wieloautorskiej réwniez wymaga dostosowania do pewnych zasad,
np. tych obowigzujacych w danym wydawnictwie lub przyjetych przez redaktoréw mono-
grafii. Z uwagi na specyfike materiatu (jezykowa, tematyczna, dziedzinowa) moze sie oka-
za¢ konieczne zmodyfikowanie dotychczasowej konwencji. Ograniczone koszty publikagii
wymuszaja nierzadko réwniez rezygnacje z kolorowego materiatu ilustracyjnego, o czym
powinno sie powiadomié¢ autoréw juz na etapie opracowania przez nich artykutéw. Dla
optymalizacji prac zwigzanych z przygotowaniem tekstu do skladu warto rozwazyé, w po-
rozumieniu z wydawnictwem, opracowanie szablonu, w ktéry autor, po zaimportowaniu do
edytora tekstu, wpisze/wklei tres¢ artykutu. Korzysécia z zastosowania szablonu jest oszczed-
no$¢ czasu i redukeja pomytek wynikajacych z blednego zrozumienia instrukeji redakeyjnych,
ich wieloznacznosci lub nadmiernego rozbudowania. Innym rozwigzaniem zamiast szablonu
jest zastrzezenie w instrukeji dla autoréw, ze teksty niespetniajace wytycznych redakeyjnych
nie bedq przyjmowane, podobnie jak pliki niepodpisane zgodnie z przyjetym wzorem.

Oprécz sposobu formatowania tekstu w szablonie mozna tez wskazaé na przykla-
dowe opisy bibliograficzne sporzadzone zgodnie z przyjeta norma (np. Polska Norma 1SO
690:2012), standardem//stylem (np. APA, MLA, Harvard, Chicago), co utatwi sporzadzenie
bibliografii zalacznikowe]. Z uwagi na rosngca réznorodnosé cytowanych zrédet zalecane
jest podanie sposobu opisu nie tylko dokumentéw tradycyjnych w formie papierowej, ale
takze tych dostepnych elektronicznie (ksiazek, artykutéw, wywiadéw, recenzji, stron inter-
netowych, materialéw audio i wideo).

Whioski

1. Publikacja konferencyjna jest istotnym dopetnieniem obrad. Jej celem jest szcze-
gdlowe przedstawienie i rozwinigcie wystgpier konferencyjnych, utrwalenie prze-
kazywanych tresci i dokumentowanie obrad, rozszerzenie grona odbiorcéw oma-
wianych zagadnieri i wprowadzenie omawianych idei, odkryé i badan do obiegu
piémiennictwa naukowego.

2. Publikacje konferencyjne moga by¢ realizowane w réznych wariantach, réz-
nigcych sie strategia doboru tekstéw, zasadami ich recenzowania oraz formg
wydawniczq. Przyklady: ksiega abstraktéw, publikacja zwarta zawierajaca
wszystkie teksty wystapier (proceedings), publikacja zwarta zawierajaca wyse-
lekcjonowane teksty wystapien (tansactions), numer specjalny czasopisma, poje-
dyncze artykuty w czasopiémie. Wszystkie wymienione formy mogq wystepowad
w wersji tradycyjnej i lub elektronicznej (dostepnej online lub w postaci ptyty CD).
Elementy strategii publikacyjnej sq powiazane wzajemnymi zaleznosciami, maja,
tez bezposredni wplyw na koszt publikacji. Mozliwosci wyboru konkretnej $ciezki
publikacyjnej sq ograniczone przez zarezerwowane na ten cel zasoby finansowe.
Szczegdtowq charakterystyke wariantéw publikowania przedstawiono w podroz-
dziale 13.2.
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3. Planowanie wydania publikaciji konferencyjnych obejmuje wybdr strategii publi-
kacyjnej, oszacowanie kosztéw i okreslenie zrédel finansowania, okreslenie zasad
opracowania tekstéw i przekazanie odpowiednich informacji autorom tekstéw.
Zestaw informacji dla autoréw przedstawiono w podrozdziale 13.5. Proces re-
alizacji publikagcji szezegétowo oméwiono w podrozdziale 13.3.

4. Publikacja konferencyjna w znacznym stopniu obcigza budzet wydarzenia.
Organizatorzy juz na wstepnym etapie organizacji konferencji muszaq osza-
cowad jej koszt, ktéry jest uzalezniony m.in. od wybranej formy wydawni-
czej, objetosci publikacji, planowanego nakladu, standardu druku i cen ustug
wydawniczych.

5. Publikacje konferencyjne moga byé finansowane z wplat uczestnikéw konferen-
cji, dofinansowania z funduszy statutowych instytucji organizujacych wydarzenie,
wplat sponsoréw oraz srodkéw whasnych organizatora. Rozliczenie kosztéw pu-
blikacji nastepuje dlugo po zakorczeniv obrad. Powinno by¢ dokonywane przez
organizatora we wspdtpracy z jednostkami administracyjnymi uczelni, odpowie-
dzialnymi za operacje finansowo-ksiegowe, na podstawie skompletowanej do-

kumentacji finomsowej.
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