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INKASO DOKUMENTOWE JAKO UWARUNKOWANA FORMA
PLATNOSCI W HANDLU ZAGRANICZNYM

W handlu zagranicznym odlegto$¢ dzielagca kontrahentow oraz czas
potrzebny dla realizacji transakcji wptywa dodatkowo na powstawanie
ryzyka zaréwno dla eksportera, ktéry wysyta towar najczesciej przed
otrzymaniem zaptaty, jak i dla importera, ktéry z kolei uiszcza zaplate za
me dostarczony jeszcze towar. Praktyka wyksztatcita rézne formy zapiat,
ktdre ogdlnie rzecz biorgc podzielic mozna na uwarunkowane i nie uwarun-
kowane. W przypadku nie uwarunkowanych sposobéw zaptat importer,
zlecajagc bankowi dokonanie ptatnosci na rzecz beneficjenta, nie uzaleznia
jej od wykonania okresSlonego $wiadczenia. Do tych form ptatnosci naleza
np. polecenia wyptaty, czeki. Jezeli jednak dokonanie zaptaty zwigzane jest
z pewnym $wiadczeniem eksportera, to méwimy wdéwczas o uwarunkowanych
sposobach zaptaty. Nalezg do nich szeroko stosowane w handlu zagranicznym
inkaso dokumentowe i akredytywa dokumentowal Zaptata nastepuje za
dokumenty reprezentujgce towar, a wiec takie, ktdre stanowig dowdd
wystania towaru do odbiorcy, a jednocze$nie dajg prawo do wejscia w po-
siadanie towaru.

W celu zapewnienia jednolitej interpretacji terminéw dotyczacych inkasa,
a takze ustalenia jednolitej praktyki oraz zasad postepowania w miedzy-
narodowych operacjach bankowych, Miedzynarodowa Izba Handlowa w Pa-
ryzu opracowata w 1956 r. Jednolite zasady dotyczace inkasa2 ktore
w poOzniejszych latach trzykrotnie nowelizowata (1967, 1978 i 1995). Obecnie
obowigzujgca wersja weszta w zycie 1 stycznia 1996, a zostata opublikowana
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w broszurze Miedzynarodowej lzby Handlowej nr 5223 Wprawdzie nie jest
to konwencja miedzynarodowa, niemniej jednak zasady te zostaly przyjete
i sg powszechnie stosowane przez banki. Nie wyklucza to oczywiscie, ze
okreSlone sprawy moga by¢ uregulowane w zleceniu inkasowym w spos6b
odmienny, niz one przewidujag. W zwiazku z tym regulg jest, ze banki majg
obowigzek przestrzegania warunkdw zlecenia, a dopiero gdy jaki$ przypadek
nie jest w zleceniu wyraznie unormowany, stosuje sie jednolite zasady'.

W zwigzku z powyzszym, celem niniejszego artykutu jest proba przed-
stawienia jednej z uwarunkowanych form pfatnosci, a mianowicie inkasa
dokumentowego. Opracowanie zostato podzielone na trzy czesci. W pierwszej
wprowadza sie pojecie i rodzaje inkasa, a takze strony wystepujagce w tej
formie zaptaty. Cze$¢ druga prezentuje przebieg inkasa dokumentowego.
Natomiast ostatnia, bedaca jednoczesnie podsumowaniem artykutu, zwraca
uwage na korzys$ci i niedogodnos$ci dla eksportera i importera towarzyszace
tej formie ptatnosci. Ze wzgledu na objeto$¢ artykutu celowo rezygnuje sie
z szerszej charakterystyki dokumentéw wystepujacych w inkasie dokumen-
towym.

1. POJECIE | RODZAJE INKASA DOKUMENTOWEGO

Przez umowe inkasa bankowego bank zobowigzuje sie wobec zleceniodaw-
cy wyda¢ wskazanej osobie trzeciej przedmiot inkasa po pobraniu od niej
okreslonej sumy pienieznej, badz tez po speinieniu innego wyszczegdlnionego
przez zleceniodawce S$wiadczenia. To inne S$wiadczenie najczesciej oznacza
dostarczenie bankowi ustalonych przez strony zabezpieczen zaptaty na rzecz
zleceniodawcy, takich jak weksel witasny, gwarancja bankowa czy akcept
weksla trasowanego. W przypadku ptatnosci za pomocg inkasa dokumen-
towego wystepuja najczesciej cztery podmioty:

podawca inkasa (zleceniodawca, eksporter) - przygotowuje dokumenty
i przekazuje je do banku wraz ze zleceniem inkasowym;

- bank podawcy - bank, ktéremu podawca powierza wykonanie zlecenia
inkasowego. Zwyczajowo jest to bank eksportera, ktéry otrzymane dokumenty
przekazuje zgodnie z instrukcjg eksportera do banku inkasujgcego w kraju
importera;

3D. Marciniak-Neider, Nowe regulacje Miedzynarodowej lzby Handlowej w roz-
liczeniach miedzynarodowych, [w:] Przedsiebiorstwo w otoczeniu miedzynarodowym, J. Swier-
kocki (red.), Uniwersytet £6dzki, £6dz 1996, s. 129-137.

4 D. Marciniak-Neider, Platnosci w handlu zagranicznym, Wydawnictwo Uniwersytetu
Gdanskiego, Gdansk 1996, s. 66.



- bank inkasujacy - bank, ktory powiadamia ptatnika o nadejsciu
dokumentéw handlowych i w zaleznosci od instrukcji inkasowej, wzywa go
do przekazania zaptaty, badZz do zaakceptowania traty;

platnik - importer, ktéry na podstawie prezentowanych mu dokumentow
dokonuje zaptaty lub akceptu.

W praktyce bankowej wyksztatcity sie r6zne rodzaje inkasa. Biorac pod
uwage przedmiot inkasa mozemy wyroznics:

inkaso proste albo finansowe, ktérego przedmiotem sg dokumenty
finansowe, takie jak: weksle witasne, czeki, weksle trasowane czy kwity
depozytowe, oraz

- inkaso dokumentowe, ktérego przedmiotem sa:

a) dokumenty handlowe wraz z dotgczonymi dokumentami finansowymi,

b) wytacznie dokumenty handlowe stwierdzajgce wysytke towaréw na
adres ptatnika inkasa.

W zalezno$ci od strony inicjujgcej transakcje stosowane sg dwa rodzaje
inkasa dokumentowego, a mianowicie:

inkaso eksportowe ,nostro” - rozpoczyna polska firma (podawca
inkasa), ktora skiada w swoim banku dokumenty wraz ze zleceniem
inkasowym. Zlecenie to winno zawiera¢ elementy, z ktérych jasno wynikaja
instrukcje dla banku podawcy;

inkaso importowe ,loro” - operacje rozpoczyna firma zagraniczna,
ktéra poprzez swoj bank (bank podawcy) przesyta dokumenty do banku
ptatnika, ten za$ powiadamia o tym swojego klienta i wzywa go do zaptaty.
Inkaso rozpoczyna sie dla banku polskiego z chwilg otrzymania dokumentéw
z zagranicy wraz z listem przewodnimé.

W transakcjach handlu zagranicznego przedmiotem umow inkasowych
zawieranych przez przedsiebiorstwa handlu zagranicznego z bankiem sg
najczesciej dokumenty reprezentujgce towar, tzn. dokumenty dajgce ich
posiadaczowi wytgczne prawo do otrzymania towaru lub stwierdzajgce
wystanie towaru pod adres wskazany przez nabywce i umozliwiajgce dalsze
dysponowanie towarem. Zatem poprzednia zasada ,towar - zaptata”
zostata zastgpiona bardziej elastyczng zasada ,dokumenty - zaptata”.
Praktyka zna rézne formy inkasa dokumentowego.

Inkaso gotdbwkowe D/P7 oznacza, ze wydanie dokumentéw importerowi
nastepuje tylko w zamian za ich zaptate. W ramach tego inkasa mogg by¢
sktadane dokumenty wraz z tratg ptatng za okazaniem (at sight), lub bez
traty. Nalezy podkresli¢, ze wykupienie dokumentdéw powinno nastgpic

5B. Zboinska, Rozliczenia miedzynarodowych ptatnosci handlu zagranicznego, Centrum
Doskonalenia Kadr Handlu Zagranicznego, Warszawa 1993, s. 39.
6 A. Stawinski, Studium Bankowosci, Fundacja Warszawski Instytut Bankowosci,

Warszawa 1997, s. 150.
7 Ang. documents against payment.



w ciggu 2-3 dni od chwili zawiadomienia importera o nadejsciu dokumentéw
do inkasa. Termin ten jest na o0go6f przestrzegany, zwilaszcza w krajach,
w Kktorych inkaso jest szeroko stosowang forma zaptaty. Jednak niektérzy
importerzy wolg op6zni¢ przyjecie dokumentéw i dokonanie ptatnosci do
czasu nadejscia towaru, o ile strony kontraktu uzgodnity, ze dokumenty
powinny by¢ honorowane ,przy pierwszej prezentacji”. W celu uniknigecia
takich opdznien, do zlecenia inkasowego winny by¢ wigczone odpowiednie
klauzule zabezpieczajgce eksportera.

W inkasie gotdwkowym szczegdlnie korzystng sprawg dla eksportera jest
mozliwos$¢ zastosowania traty piatnej za okazaniem, bowiem w przypadku,
gdy importer nie dokona akceptu traty i nie zaptaci naleznosci, istnieje
mozliwo$¢é zaprotestowania traty i wyegzekwowania naleznos$ci w ramach
uproszczonej procedury sagdowej zgodnie z prawem wekslowym. Ewentualny
protest jednak niekorzystnie wpltywa na opinie o importerze i podwaza
wzajemne zaufanie, co moze mie¢ dalsze reperkusje w postaci ograniczenia
eksportu. Instrument protestu weksli jest wazny, ale trzeba umiejetnie nim
kierowac8

Inkaso akceptacyjne D/A9jest inkasem terminowym. W tym przypadku
eksporter nie otrzymuje natychmiastowej zaptaty, lecz zaakceptowang trate,
stanowigcg zabezpieczenie zaptaty w okresSlonym terminie od daty jej
wystawienia (after date) lub po jej okazaniu (after sight) lub w Scisle
oznaczonym dniuld Jest to najczeSciej stosowany sposOb postepowania
z dokumentami przy inkasie dokumentowym. Importer moze dysponowac
towarem zanim nastgpi ptatno$¢. Eksporter natomiast zgadzajgc sie na
ciggnienie traty terminowej na importera, udziela mu w ten sposob kredytu
kupieckiego, uzyskujgc zabezpieczenie ptatnosSci w postaci zaakceptowanej
traty.

Inkaso gwarantowane, tzn. z gwarancjg bankowa, jest bardzo korzystng
forma dla eksportera. Znajduje zastosowanie, gdy eksporter pragnac zabez-
pieczy¢ sie przed ryzykiem nieterminowego wykupienia dokumentow przez
importera, zgda gwarancji bankowej. Jezeli importer nie wykupi dokumentéw
ztozonych do inkasa, musi je wykupi¢ bank, ktéry udzielit gwarancji za
importera".

Eksporter powinien otrzyma¢ gwarancje bankowga przed wysytkg towaru
i w porozumieniu z wiasnym bankiem przeanalizowac jej tre$¢ pod katem
zgodnos$ci z kontraktem oraz prawidtowosci sformutowania zobowigzania
banku udzielajgcego gwarancji. W przypadku jakichkolwiek niejasnosci

*B. Zboinska, op. cit, s 43.

9 Ang. documents against acceptance.

DI. Herop olita nska, Weksel w obrocie gospodarczym, Twigger, Warszawa 1991, s. 79.

I W. L Jaworski, Z Krzyzkiewicz, B. Kosinski, Banki rynek operacje polityka,
Poltext, Warszawa 1994, s. 172.



nalezy zagda¢ naniesienia zmian do warunkéw gwarancji. Inkaso gwarantowane
jest w istocie formg posrednig miedzy inkasem a akredytywa dokumentowg,
gdyz w obu przypadkach wystepuje zobowigzanie banku do zaptaty naleznosci
eksporterowi. Nie jest ono szerzej stosowane w praktyce, poniewaz jest
kosztowne i mniej wygodne niz akredytywal2

Inkaso z akceptem - ma miejsce wtedy, gdy wydanie dokumentéw
nastepuje w zamian za zaptate traty terminowej, w ramach udzielonego
kredytu. W takim przypadku stosuje sie okresSlenie tej formy inkasa jako
O/P - dokumenty w zamian za zaptate. Bank inkasujacy prezentuje impor-
terowi trate terminowg, ktdéra po zaakceptowaniu pozostaje wraz z innymi
dokumentami handlowymi w tym banku az do terminu pfatnosci. W praktyce
importerzy nie godza sie na przetrzymywanie dokumentéw przez bank do
chwili wykupienia traty, poniewaz bytaby to zbyt kosztowna operacja
zwigzana np. ze skiadowaniem towaru, obcigzajagca konto importera. Ten
typ inkasa moze by¢ stosowany, jezeli termin zaptaty traty jest krotszy niz
trwa transport towaréwi3

Ponadto wystepujg réwniez szczegdlne rodzaje inkasa dokumentowego,
tzw. inkasa z przyspieszonym trybem pobierania naleznos$ci, stosowane
miedzy krajami blisko siebie potozonymi, gdzie towar eksportowany moze
nadejs¢ do Kkraju przeznaczenia wcze$niej niz przesytane normalng droga
dokumenty handlowe zwigzane z realizowang transakcja.

Inkaso przy uzyciu poczty Kkapitanskiej powstato dla potrzeb inkasa
w eksporcie drogg morska. Zlecenie inkasowe wraz z dokumentami przy-
gotowanymi przez eksportera oraz zleceniem spedycyjnym, polecajgcym
wysytke dokumentow pocztg kapitaniska, przesyta sie do spedytora w portach
polskich w celu uzupetnienia i dalszej ekspedycji. Spedytor, po zatadowaniu
towaru na statek, uzyskuje konosamenty i inne sporzadzone w porcie
dokumenty, ktére dotgcza do zlecenia inkasowego, adresujac caty pakiet na
zagraniczny bank inkasujagcy. Komplet dokumentéw wraz ze zleceniem
inkasowym wrecza kapitanowi statku. W porcie przeznaczenia kapitan
przekazuje dokumenty wskazanemu bankowi inkasujgcemu, ktéry powiadamia
importera o inkasie i wzywa do zaptaty lub akceptu traty. Dzieki takiemu
trybowi, bank otrzymuje dokumenty natychmiast po przybyciu statku do
portu przeznaczenia. Takze importer moze, po wypetnieniu warunkow
inkasa, odebra¢ niezwtocznie towar, unikajagc w ten sposob dodatkowych
kosztéw. Przyspieszony jest réwniez wptyw walut obcych do Polski, a eks-
porter unika sporéw z importerem z powodu zbyt pdZznego otrzymania
przez niego dokumentow.

2 A Stawinski, op. cit, s. 291.
B B. Andrzejuk, Operacje dokumentowe w handlu zagranicznym - Inkaso dokumentowe,
Twigger, Warszawa 1992, s. 13.



Sailing telegram polega na tym, ze importer dokonuje zaptaty po
otrzymaniu telegraficznego zawiadomienia od kapitana statku o przyptynieciu
statku z okreSlonym tadunkiem. Jest to forma zaplaty czesto stosowana
przy eksporcie towar6w masowych drogg morska.

Inkaso spedytorskie - ten typ inkasa realizowany bez pos$rednictwa
bankéw znajduje najczesciej zastosowanie przy wysytkach towaréw droga
lagdowg. Polega na tym, ze spedytor eksportera przekazuje zlecenie spedycyjne
z poleceniem zawarcia umowy ze spedytorem zagranicznym w sprawie
realizacji operacji inkasowej. Dokumenty przewozowe, faktura wraz z innymi
wymaganymi dokumentami adresowane sg na spedytora zagranicznego,
ktéry po przybyciu przesytki natychmiast powiadamia o tym importera,
zadajac wptaty do banku na rzecz eksportera sumy nalezno$ci, wymienionej
w fakturze. Towar zostaje wydany przez spedytora importerowi po prze-
dtozeniu przez niego dowodu wptaty do banku. Po dokonaniu zaptaty
spedytor zagraniczny zawiadamia o tym telegraficznie eksportera oraz jego
spedytorald

Inkaso r instrukcja telegraficzng polega na tym, ze na zlecenie eksportera
jego bank telegraficznie zawiadamia bank importera o wystaniu towaru oraz
wzywa ¢go do zainkasowania naleznej kwoty od importera, pod adres
ktorego towar zostat wystany. Dokumenty towarowe wysytane sg bezposrednio
do importera, a nie do jego banku.

2. PRZEBIEG INKASA DOKUMENTOWEGO

Inkaso dokumentowe jako forma zaptaty winno by¢ przede wszystkim
stosowane w transakcjach handlu zagranicznego zawieranych miedzy kon-
trahentami majacymi do siebie zaufanie. W przeciwnym razie eksporter
winien wynegocjowa¢ od importera bardziej korzystne dla siebie warunki
ptatnosci, np. akredytywe dokumentowg. A jesli to nie jest mozliwe i inkaso
musi by¢é zaakceptowane w danym kontrakcie jako sposéb zaptaty, nalezy
zadba¢ o zabezpieczenia na wypadek niewykupienia dokumentow przez
nabywece. Jest rzeczg niezbedng, aby zapewni¢ opieke nad towarem w razie
odmowy zaptaty za dokumenty lub zwitoki w ich wykupieniu. W prawidtowo
ustawionej operacji inkasowej sprzedawca powinien takze zabezpieczy¢ sobie
mozliwos¢ sprzedania nie podjetego towaru innemu nabywcy. W razie
zaniedbania tych S$rodkoéw bezpieczenstwa, eksporter stawia sie od razu
w pozycji stabszego partnera wobec nabywcy. Nabywca bowiem, orientujgc
sie, iz jego partner nie ma mozliwosci zapewnienia opieki nad towarem lub

u A. Rymarczyk (red.), Handel zagraniczny, organizacja, technika, Panstwowe Wydaw-
nictwo Ekonomiczne, Warszawa 1997, s. 157.



sprzedania go innemu odbiorcy, moze celowo op6znia¢ przyjecie dokumentéw
w celu uzyskania dodatkowych profitéw, np. obnizenia ceny nabywanego
towaru.

Dobre przygotowanie transakcji inkasowej obejmuje rowniez znajomosé
warunkow i kosztow sktadowania towaru w miejscu przeznaczenia, przepisow
celnych, a takze czasu, w ciggu ktérego towar moze przebywaé w strefie
wolnoctowej, czy w og6le na skiltadach. Posiadanie tych informacji jest
bardzo istotne dla eksportera ze wzgledu na to, iz po pewnym czasie koszty
sktadowania mogg osiggng¢ wartos¢ towaru, a nawet jg przewyzszy¢, oraz
z uwagi na fakt, ze towar nie podjety w okreSlonym terminie ulega
przepadkowi. Istotna jest rowniez znajomos$¢ dokumentow, wymaganych
przez wiadze w kraju importera. Brak petnych informacji w tym zakresie
moze spowodowac¢ co najmniej op6znienia w wykupieniu dokumentow.
Wskazana jest takze znajomo$¢ procedury dewizowej, ktdra nie jest po-
zbawiona znaczenia dla szybkosci zaptaty.

Terminy dotyczace wykupienia dokumentow za gotowke, badz zaakcep-
towania traty lub tez dostarczenia innego, przewidzianego kontraktem,
zabezpieczenia przysziej zaptaty, ksztattujg sie zwyczajowo. Zasada zaplaty
za dokumenty bez oczekiwania na nadejScie towaru jest przestrzegana,
przede wszystkim w Europie i Ameryce Pdinocnej, a takze w wielu krajach,
ktéorych zwyczaje ksztattowaly sie pod wpltywem obrotéw z Europg. Zasady
tej nie nalezy rozumie¢ w sensie natychmiastowego wykupu dokumentéw
z chwilg otrzymania awiza o ich nadejsciu, istniejg tu bowiem zwyczajowe
okresy przystugujagce nabywcy na zalatwienie tej sprawy. Natomiast na
catym niemal Bliskim Wschodzie i w wielu krajach Ameryki tacinskiej
istnieje zwyczaj honorowania dokumentéw dopiero po nadejSciu towaru.

W transakcjach zabezpieczonych wekslami nalezy pamieta¢ o tym, ze
w wielu krajach istniejg odchylenia od powszechnie stosowanych praktyk.
Tak np. w niektérych panstwach nie istnieje instytucja protestu wekslowego,
a w innych terminy sporzadzania protestu wahajg sie znacznie. W wielu
przypadkach protest wekslowy musi by¢ sporzgdzony nastepnego dnia po
terminie ptatnosci. Wobec tak krotkich termindw istotng kwestig dla
sprzedawcy jest podanie w zleceniu inkasowym wiasciwej instrukcji dotyczacej
protestowania lub nieprotestowania. Brak wyraznego ustalenia w tym
zakresie, zawartego w zleceniu inkasowym, moze spowodowac protest
weksla woweczas, gdy z punktu widzenia sprzedawcy nie jest on pozadany,
lub tez niedokonanie protestu wtedy, gdy sprzedawca uwaza protest za
niezbedny.

Ptatno$¢ za pomocg inkasa dokumentowego powinna by¢ wyraznie
uzgodniona w kontrakcie. Kontrakt winien réwniez wyraznie okreslac,
jakich dokumentéw wymaga sie w celu uzyskania zaptaty, a w transakcjach
kredytowych wskazywa¢, czy wydanie dokumentéw ma nastagpi¢ w zamian



za zabezpieczenie zaptaty (akcept traty, udzielenie gwarancji itp.), czy tez
dopiero za zaptate. Kontrakt powinien réwniez ustalaé, ktora ze stron
ponosi koszty inkasa, wzglednie jaki jest udziat poszczegdélnych kontrahentdw
w tych kosztach, np. mozna przyja¢, ze kazda ze stron pokrywa koszty
bankowe w swoim Kkraju.

Schemat przebiegu inkasa dokumentowego
Zrédto: B. Andrzejuk, Operacje dokumentowe w handlu zagranicznym - inkaso dokumentowe,
Twigger, Warszawa 1994, s. 22
1 - umowa kupna-sprzedazy, 2 - wysytka towaru, 3 - dokumenty wTaz ze zleceniem
inkasowym, 4 - dokumenty i zlecenie inkasowe, 5 - prezentacja dokumentéw, 6 - zaplata
lub akcept, 7 - przekazanie zaptaty lub akceptu, 8 - zaptata/akcept.

Schemat przedstawia uproszczony przebieg typowej operacji w inkasie
dokumentowym1s

1 Eksporter i importer zawieraja kontrakt, wprowadzajgc warunek
zaptaty w formie inkasa dokumentowego, przy czym okre$lajg zar6wno
rodzaj inkasa, jak i dokumentdw, jakie winien przedstawi¢ eksporter.

2. Eksporter wysyta towar pod adres wskazany przez importera, a sam
gromadzi dokumenty reprezentujgce towar. Komplet tych dokumentéw
zazwyczaj sktada sie z faktury, dokumentu przewozowego oraz dokumentu
ubezpieczeniowego. Dokumenty te posiadajg niejednakowe znaczenie w sensie
reprezentowania przez nie towaru. Faktura zawiera opis towaru, cene
jednostkowga i 0g6lng warto$¢ dostawy. Nie daje ona prawa rozporzadzania
towarem, stuzy jedynie do jego identyfikacji. Sposr6d dokumentéw przewo-
zowych jedynie konosament ma znaczenie papieru wartosciowego, ktéry
moze by¢ przeniesiony przez indos. Wszystkie inne dokumenty przewozowe
(duplikat kolejowego listu przewozowego, lotniczy list przewozowy, samo-
chodowy list przewozowy, konosament zeglugi $rdodlgdowej, czy pocztowy

5 M. Putawski, Inkaso dokumentowe i akredytywa dokumentowa jako sposoby zaptat
w obrotach zagranicznych, ,,Handel Zagraniczny” 1983, nr 1, s. 11



list nadawczy) sg tylko dowodami wystania towaru pod adres importera,
nic przedstawiajg natomiast tytutu wiasnosSci towaru. Takze dokument
ubezpieczeniowy (polisa ubezpieczeniowa czy certyfikat ubezpieczeniowy)
nie daje prawa dysponowania towarem, rola jego ogranicza sie jedynie do
cesji praw ubezpieczenia na nabywce. Poza wymienionymi dokumentami
podstawowymi, czasem moga by¢ wymagane dokumenty dodatkowe, takie
jak np. S$wiadectwo zdrowia, zaSwiadczenie standaryzacyjne, Swiadectwo
pochodzenia, faktura konsularna itp. Ogolnie mozna powiedzie¢, ze importer
domaga sie takich dokumentéw, ktore potwierdzajg wysytke towaru (dokument
przewozowy) w uzgodnionej ilosci i jako$ci (atesty firm rzeczoznawczo-
-kontrolnych, specyfikacje) oraz o ustalonej w kontrakcie wartosci (faktura).
Wynika to z zasady inkasa dokumentowego, polegajacej na tym, ze zaptata
za towar nastepuje na podstawie zbadania przez importera dokumentéw
bez sprawdzenia towaru (zaptata za dokumenty). Zatem importer chce by¢
przekonany po przeanalizowaniu dokumentéw, ze kontrakt zostat wiasciwie
zrealizowany. Z kolei eksporter chcagc mie¢ wiekszg pewnos$¢ uzyskania
zaptaty dotgcza do tych dokumentéw czesto trate, zardwno w transakcjach
kredytowych (trata terminowa), jak réwniez w transakcjach gotowkowych
(trata ptatna za okazaniem).

3. Po skompletowaniu niezbednych dokumentéw eksporter powierza
realizacje inkasa swojemu bankowi, wysytajac dokumenty wraz ze zleceniem
inkasowym, w ktorym udziela bankowi Scistej i doktadnej instrukcji uwzgled-
niajacej zasady i technike zatatwiania tego typu operacji. Zlecenie inkasowe
moze by¢ samodzielnie opracowane przez podawce inkasa. Aby jednak
utatwi¢ eksporterom prawidtowe sporzadzanie zlecenia, banki opracowujg
na uzytek swoich klientow formularze tych zlecen, ktére nalezy tylko
w odpowiedni sposéb wypetnic. Na odwrocie formularza znajdujg sie
informacje dotyczace dziatania i odpowiedzialnosci bankdéw w procesie
realizacji inkasa. Zlecenie inkasowe zawiera nastepujgce elementyl6

- miejsce i date wystawienia zlecenia,

- stempel zleceniodawcy,

- informacje dotyczgce kontraktu i towaru rozliczanego przy pomocy
inkasa,

- peing nazwe i adres zleceniodawcy,

- specyfikacje dokumentoéw skiadanych do inkasa,

- instrukcje specjalne i uwagi (tu wpisuje sie instrukcje, ktérych nie
uwzglednia formularz w pozostatych rubrykach, np. zastrzezenie wydawania
dokumentéw importerowi w przypadku odmowy zaptaty przez niego kosztow
banku zagranicznego),

6 Instrukcja Inkaso dokumentowe w obrocie zagranicznym, Bank Pekao SA, opracowanie
wewnetrzne.



- doktadng nazwe i adres ptatnika,
rodzaj waluty i sume waluty (gdy do inkasa sktadane sg wytacznie
dokumenty handlowe) lub rodzaj waluty i sume akceptu i zaptaty (gdy do
inkasa skladane sg weksle),
- termin piatnosci,
doktadng nazwe i adres banku zagranicznego (zazwyczaj banku im-
portera), ktory ma zosta¢ upowazniony do wydania dokumentow ptatnikowi
w zamian za spetnienie przez niego wszystkich warunkéw inkasa (w przypadku
braku takiej informacji bank eksportera wybierze znany sobie bank w kraju
importera),
spos6b powiadomienia banku podawcy przez bank zagraniczny o nie-
wypetnieniu instrukcji inkasowych przez ptatnika,
instrukcje dotyczaca protestu weksli ztozonych do inkasa,
wskazanie, ktora ze stron ma zaptaci¢ prowizje banku zagranicznego,
wskazanie osoby lub firmy w kraju piatnika, ktéra bedzie informowana
0 ewentualnych trudnos$ciach przy realizacji inkasa. Banki nie bedg przyjmowac
zadnych instrukcji dotyczacych realizacji inkasa od tak wyznaczonej osoby
lub firmy, chyba ze podawca inkasa wyraznie upowazni ja do wystepowania
W swoim imieniu,
bank i numer rachunku podawcy inkasa, na ktéry bank eksportera
ma przekaza¢ otrzymany wplyw za ztozone dokumenty i ktéry zostanie
obcigzony z tytutu prowizji i kosztéw banku podawcy,
- okreslenie osoby, z ktérg bank podawcy ma sie skontaktowa¢ w sprawie
inkasa,
stempel podawcy inkasa oraz podpisy o0s0b upowaznionych do re-
prezentowania firmy,
niektérzy eksporterzy (a nastepnie banki podawcéw) w zleceniu inkaso-
wym zamieszczajg klauzule dotyczacg ewentualnego sktadowania i ubezpiecze-
nia towarul7 w przypadku gdy importer nie dokona zaptaty lub akceptu
weksla, w nastepstwie czego nie odbierze towaru. W takiej sytuacji, jesli bank
posredniczacy (bank importera) przyjat zlecenie zawierajgce taka klauzule,
a importer nie dokonat zaptaty, bank ten jest zobowigzany do sktadowania
1 ubezpieczenia towaru. Koszty takiej operacji zostajg zwrdcone przez bank
eksportera, ktéry obcigza nimi rachunek podawcy inkasa. Eksporter zabezpie-
czajagc w ten sposéb towar zyskuje czas na znalezienie kolejnego kontrahenta
zainteresowanego towarem lub czas potrzebny na zalatwienie formalnosci
w zwigzku z przetransportowaniem towaru z powrotem do swojej siedziby.
4. Bank sprawdza pod wzgledem formalnym zgodno$¢ dokumentéw
zleceniem inkasowym i w przypadku pewnych nieprawidtowosci powiadamia
o tym podawce inkasa w celu ich wyjasnienia. Nie ma natomiast obowigzku

1 Ang. store and insure.
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badania dokumentow od strony merytorycznej, nie przyjmuje wiec zadnej
odpowiedzialnosci za ich forme i prawidlowo$é. Nastepnie na podstawie
zlecenia inkasowego podawcy bank sporzadza swoje witasne zlecenie inkasowe
i tgcznie z dokumentami wysyta do banku posredniczacego (bank importera).
Jezeli wyboru banku nie dokonat podawca inkasa, to inicjatywa w tym
wzgledzie nalezy do jego banku, przy czym przy wyborze kieruje sie takimi
czynnikami, jak: standing banku, solidno$¢ i sprawno$¢ partnera w wyko-
nywaniu zleced, wysoko$¢ pobieranych prowizji, a takze usytuowanie
w poblizu siedziby ptatnika. Bardzo czesto jest to bank korespondent.
Opracowane przez bank eksportera zlecenie inkasowe dla banku posred-
niczagcego winno by¢ catkowicie zgodne ze zleceniem podawcy inkasa. Musi
ono zawieraé: termin i warunki wydania dokumentéw, sposéb przekazania
zainkasowanej kwoty, zasady rozliczenia kosztow, tryb postepowania w przy-
padku odmowy zaptaty. Bank podawcy czuwa takze nad terminowg realizacjg
tego zlecenia, w zwigzku z czym w praktyce bankowej ustala sie tzw. cykle
inkasowe, czyli okresy, w ktorych zlecenie inkasowe winno by¢ zrealizowane
przez bank poSredniczacy.

5. Po otrzymaniu dokumentéw wraz ze zleceniem inkasowym banku
podawcy, bank posredniczacy zawiadamia ptatnika, czyli importera, o nade-
jéciu dokumentow i zgodnie z instrukcjg banku zleceniodawcy wzywa go
do zaptaty lub akceptu traty umozliwiajac mu zapoznanie si¢ z dokumentami.
Bank posredniczacy nie moze, bez wyraznego upowaznienia w instrukcji
inkasowej, wyda¢ dokumentéw importerowi przed dokonaniem przez niego
odpowiedniego $wiadczenia. W pewnych przypadkach, zgodnie z lokalnymi
zwyczajami bankowymi, jest mozliwe wydanie importerowi dokumentéw
przed zaptatg ,,do wiernych rgk”, ale nie jest mozliwe wdwczas obejrzenie,
odebranie czy sprzedaz towaru. Ponadto niektére banki stosujg w praktyce
zasade wydawania dokumentoéw importerowi przed ich wykupieniem w zamian
za zwykly rewers, ktory naktada na importera obowigzek ponoszenia
wszelkich wynikajacych stad konsekwencji. Jezeli jednak eksporter nie jest
zainteresowany, aby importer wszedt w posiadanie dokumentéw przed
dokonaniem zaptaty lub akceptu traty, powinien wyraznie to zastrzec
w instrukcji inkasowej skierowanej do swojego banku. Wodwczas takie
zastrzezenie znajdzie swlj wyraz w zleceniu inkasowym dla banku posred-
niczacego, ktdrego obowigzkiem jest Sciste przestrzeganie otrzymanej instrukcji.
Bank ten jest rowniez zobowigzany informowa¢ na biezagco bank podawcy
0 przebiegu inkasa, w szczegdlnosci gdy pojawig sie trudnosci w jego
realizacji, a mianowicie: wystagpi odmowa zaptaty czy akceptu badZ zwioka
w zaptacie. Obowiazkiem tego banku jest takze dokonac protestu weksla,
jesli zajdzie taka potrzeba. Bank inkasujacy nie odpowiada za ilos¢ i jakos¢
towaru bedacego przedmiotem kontraktu ani za zaptate w przypadku
niewykupienia inkasa lub nieprzyjecia traty.



6. W zaleznoSci od rodzaju inkasa importer dokonuje zaptaty gotéwkowej
lub akceptu traty i wchodzi w posiadanie dokumentéw reprezentujgcych
towar. W przypadku inkasa dokumentowego typu D/P importer zobowigzany
jest do zaptaty gotowkowej w zamian za wydanie dokumentéw. Od momentu
powiadomienia importera o nadejsciu dokumentow do inkasa, praktyka
bankowa dopuszcza, o czym moéwiono wcze$niej, okres 2-3 dni na udzielenie
zlecenia zaptaty za dokumenty. Natomiast, gdy mamy do czynienia z inkasem
typu D/A, wydanie dokumentéw importerowi nastepuje w zamian za
zaakceptowanie traty terminowej dotgczonej do tych dokumentéw. Eksporter
zatem nie otrzymuje zaptaty natychmiastowej, lecz zabezpieczenie wekslowe
zaptaty w terminie péZzniejszym. Zgodnie z instrukcjg inkasowg, bank
posredniczacy moze zaakceptowane weksle zatrzyma¢ w swoim ,portfelu’
i przedtozy¢ do realizacji w terminie ptatnosci, moze je zwr6ci¢ bankowi
eksportera, moze takze weksle zdyskontowa¢ badz przesta¢c do dyskonta
bankowi podawcy.

7. Bank posredniczacy przekazuje zainkasowang naleznos$¢ (inkaso D/P)
lub zaakceptowang trate (inkaso D/A) bankowi podawcy inkasa.

8. Bank podawcy uznaje kwotg nalezno$ci rachunek eksportera. Natomiast
z zaakceptowang tratg postepuje zgodnie z instrukcjg inkasowg. Moze jg
przekaza¢ bezposrednio eksporterowi lub zatrzymaé¢ u siebie do terminu
ptatnosci.

3. DODATNIE | UJEMNE STRONY INKASA DOKUMENTOWEGO
DLA EKSPORTERA | IMPORTERA

Inkaso dokumentowe nalezy do uwarunkowanych sposobdw zaptaty
w handlu zagranicznym, ktéry umozliwia zastgpienie w rozliczeniach nieprakty-
cznej zasady zaptaty za towar, zasadg zaptaty za dokumenty reprezentujace
towar. Niemniej jednak ta forma ptatnosci obarczona jest do$¢ powaznymi
mankamentami zardwno z punktu widzenia eksportera jak i importera.

Dla eksportera nie jest to korzystna forma zaptaty, jeSli ma on zastrzezenia
dotyczace zdolnoSci importera do wywiazywania si¢ z podjetych zobowiazan.
Inkaso bowiem nie daje eksporterowi pewnosci otrzymania naleznosci za
wystany towar, nie chroni go przed ryzykiem niewykupienia dokumentow
przez importera. Wprawdzie obowigzek wykupu inkasa przez importera
wynika z kontraktu, jest jednym z jego warunkéw i w sytuacji odmowy
wykupu dokumentéw inkasowych, a takze zwiloki lub opdzniania zaptaty
przez importera, eksporter moze dochodzi¢ od niego wszelkich poniesionych
kosztow i strat zwigzanych z konieczno$cig obnizenia ceny towaru przy
odsprzedazy innemu nabywcy, poniesienia dodatkowych naktadéw powstatych



w zwigzku z przetransportowaniem towaru z powrotem do kraju, czy tez
kosztdw magazynowania do czasu znalezienia innego kontrahenta. Jednakze
nie gwarantuje to catkowitego pokrycia poniesionych naktadéw, a przy tym
jest to proces diugotrwaty i ucigzliwy. Dlatego tez inkaso winno by¢ stosowane
w sytuacji, gdy partnerzy majg do siebie catkowite zaufanie. Jesli tego zaufania
brak, eksporter winien zadba¢ o bardziej korzystng forme zaptaty, jak np.
akredytywe dokumentowga. Daje ona bowiem mu pewnos$¢ otrzymania nalezno-
§ci za wystany towar pod warunkiem ztozenia przez niego dokumentéw
zgodnych z wymogami akredytywy i w terminie jej wazno$ci. Nie zawsze
jednak jest to mozliwe, chociazby ze wzgledu na site przetargowga kontrahen-
tow czy fakt, ze inkaso tradycyjnie jest stosowang formg rozliczen z partnerami
pochodzacymi z okre$lonych obszarow geograficznych.

Dlatego tez w interesie eksportera lezy podjecie odpowiednich krokéw
w celu maksymalnego ograniczenia cigzacego na nim ryzyka. Eksporter
moze np. zazgda¢ zastosowania inkasa gwarantowanego. Jest to korzystna
forma dla niego. Trzeba jednak pamieta¢ o tym, ze ma ono istotng wade,
jest bowiem zobowigzaniem wtérnym majacym zastosowanie wowczas, gdy
importer nie wykupi dokumentdw inkasowych. Poza tym jest drogie, co
ogranicza jego stosowanie. Eksporter moze takze domagac sie wptacenia
zaliczki od importera, ktéra mogtaby pokry¢ ewentualne straty powstate
w wyniku niewykupienia przez niego inkasa.

Pewng forma zabezpieczenia eksportera przed ryzykiem zwigzanym
z odmowa wykupu dokumentéw inkasowych przez importera jest umieszczenie
w kontrakcie tzw. adresu positkowegol8 Moze to byé spedytor, agent czy
oddziat eksportera w kraju przeznaczenia towaru, ktory zaopiekuje sie
towarem na okoliczno$¢ odmowy wykupienia dokumentow ze strony ptatnika.

Niewykupienie dokumentow przez importera moze wynika¢ z faktu, iz
nie posiada on waznej licencji importowej badZ istniejg ograniczenia dewizowe
w jego kraju. Importer moze bowiem spetni¢ warunki inkasa i wptacic¢
rownowarto$¢ naleznej kwoty w walucie krajowej do swojego banku,
a z uwagi na wprowadzony zakaz transferu dewiz za granice w jego Kraju,
eksporter nie otrzyma zaptaty. Dlatego tez eksporter winien uzgodnic¢ ze
swoim bankiem, aby wystepowat w charakterze jego doradcy w celu
przewidywania i zapobiegania takim i podobnym problemom.

Mdéwigc o niedogodnosciach dla eksportera wynikajagcych z inkasa
dokumentowego, nalezy takze zwrdci¢ uwage na pewne korzysci zwigzane
z tg forma platnosci. Ot6z inkaso zabezpiecza eksportera przed ryzykiem
odebrania przez importera towaru bez uiszczenia zaptaty lub bez jej
zabezpieczenia. Ponadto inkaso obniza koszty transakcji, poniewaz obstuga
bankowa jest mniej czasochtonna niz w przypadku akredytywy dokumentowej.

* M. Putawski, op. cii.,, s. 13



Czesto eksporter ma takze utatwiony dostep do kredytu w swoim banku,
gdzie moze zdyskontowac zaakceptowany przez importera weksel. Weksel
utatwia tez dochodzenie roszczen eksporterowi.

Jesli chodzi o importera, to inkaso jest dla niego korzystniejsza formg
zaptaty niz dla eksporterald Zakup na bazie inkasa dokumentowego oznacza
bowiem, ze importer nie traci czasu na zatatwianie formalnosci, unika
problemoéw i kosztéw zwigzanych z otwarciem akredytywy, znacznie obnizajac
przy tym koszty obstugi transakcji. Zaangazowanie $rodkéw finansowych
importera jest znacznie p6zniejsze niz w przypadku akredytywy dokumentowej
czy przedptaty. Ponadto przy zastosowaniu inkasa terminowego importer
uzyskuje kredyt od eksportera do czasu uiszczenia zaptaty.

Natomiast ryzyko importera polega na tym, ze zobowigzuje sie do
zaptaty za dokumenty bez doktadnego sprawdzenia stanu towaru. Wprawdzie
importer, ptacgc za dokumenty stwierdzajgce wysytke, ma przekonanie, ze
dokonuje zaptaty za faktycznie wystany towar zgodnie z umowg kup-
na-sprzedazy, ale nie ma mozliwosci wcze$niejszego obejrzenia towaru.
Trzeba przy tym podkresli¢, ze decyzje o zaptacie podejmuje sam importer
i w skrajnym przypadku moze odmoéwi¢ zaptaty badz akceptu weksla
ciggnionego przez eksportera, a takze domagac¢ sie obnizenia ceny nabywanego
towaru lub opdznia¢ przekazanie naleznosci. Nalezy jednak pamietac, ze
weksel jest takze pewng niedogodnos$cig dla importera, gdyz odmowa jego
wykupienia podwaza zaufanie do niego, moze negatywnie wptyngé na jego
reputacje kupiecka i zawazy¢ na wzajemnych powigzaniach w przyszitosci.

Wieniawa Wlodarczyk-Guzek

DOCUMENTARY COLLECTION AS A CONDITIONAL FORM OF PAYMENT

The main aim of this article is to present one of the conditional form payment, such as
documentary collection. This paper is divided into three parts. The first one introduces the
definition and various kinds of collection and also partners taking part in this form of
payment. The second one presents the course of collection. In the last part however the
attention of the authoress is focussed on advantages and disadvantages of collection for
exporter and importer.

B D. Marciniak-Neider, Ptatnosci..., s. 69.



